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 قائمة الاختصارات 

 المملكة العربية السعودية  المملكة

 وزير البيئة والمياه والزراعة رئيس مجلس إدارة المركز  الوزير 

  لإدارة النفايات  المركز
 المركز الوطت 

 إدارة النفايات  نظام النظام 

MWAN   لإدارة النفايات  
 المركز الوطت 

WM  إدارة النفايات 

WML إدارة النفايات  نظام 

IR  إدارة النفايات اللائحة التنفيذية لنظام 
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 التعريفات 

 ه   1443/ 1/ 5( وتاري    خ  3الملك  رقم )م/ نظام إدارة النفايات الصادر بالمرسوم  النظام

 اللائحة 
اللائحة التنفيذية لنظام إدارة النفايات الصادرة بقرار معال  وزير البيئة والمياه والزراعة رقم  

 هـ   1443/ 10/ 18وتاري    خ  1443/ 1/ 332291

جدول تصنيف  

 المخالفات  

البيئة   وزير  معال   بقرار  والصادر  التنفيذية  ولائحته  النفايات  إدارة  نظام  مخالفات  جدول 

 ه  1444/ 7/ 21وتاري    خ    1444/ 20688/ 170689والمياه والزراعة رقم 

  لإدارة النفايات المركز 
 المركز الوطت 

 وزير البيئة والمياه والزراعة رئيس مجلس إدارة المركز  الوزير 

 الجهة الحكومية المسؤولة عن إدارة النفايات وفق نص نظام  خاص  الجهة المختصة 

اخيص أو التصاري    ح الخاصة وفق اختصاصاتهاالجهة الحكومية المسؤولة عن إصدار  الجهات ذات العلاقة  الت 

  ترم أو يتخلص منها، وتؤثر   النفايات
ة    - جميع المواد الت  ة أو غت  مباشر   الصحة    -بطريقة مباشر

ف 

 العامة أو البيئة

 على أحكام النظامكل شخص ينتج نفايات مصنفة بناء  منتِج النفايات

 إدارة النفايات

 

وتخزينها   وفرزها  ونقلها  النفايات  جمع  من  بالنفايات  تتعلق  ممارسة  أو  نشاط  أي  تنظيم 

  ذلك العناية اللاحقة  
ادها وتصديرها والتخلص الآمن منها، بما ف  ومعالجتها وتدويرها واستت 

 بمواقع التخلص من النفايات

اطاته،  وثيقة يمنحها   التصري    ح  النفايات تفيد بتحقيقها ضوابط المركز، واشت  المركز لمنشآت تدوير 

  تصدرها الجهات المختصة وفق أنظمتها
اخيص الت   قبل حصولها على الت 

ا لما يحدده   الرخصة 
ً
إذن مكتوب يصدره المركز للقيام بأي نشاط يتعلق بإدارة النفايات وذلك وفق

 النظام واللائحة 

 الشخص الحاصل على التصري    ح من المركز  المصرح له  

 الشخص الحاصل على الرخصة من المركز  المرخص له 

 الشخص المرخص له أو المصرح له بمزاولة نشاط من أنشطة إدارة النفايات مقدم الخدمة

لجنة )أو لجان( النظر  

  المخالفات
 ف 

تتكون مما لا يقل عن ثلاثة   اء  الختر لمدة  مجموعة من  الوزير  بقرار من  تتشكل    3أعضاء، 

 )ثلاث( سنوات قابلة للتجديد 

 عمليات التفتيش

ام   الت   اطات  مراقبة  واشت  التنفيذية  واللائحة  النظام  بأحكام  الخدمات  م  
ّ
ومقد المنشآت 

  يصدرها المركز وا
اخيص والتصاري    ح والضوابط الت  لبعض الأحكام أو القواعد    ا ستيفائهالت 

 
ً
 القانونية والتحقق من ذلك والتحقيق فيه ميدانيا

  
  البيئة نتيجة ممارسة أي نشاط الأثر البيت 

 كل تغيت  سلتر  أو إيجابر  يؤثر ف 
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المفتش و/أو  

 المفتشون 

النظام   أحكام  مخالفات  ضبط  لتول   الوزير  من  قرار  بتحديدهم  يصدر  الذين  الأشخاص 

 واللائحة وإثباتها والتحقيق فيها، مجتمعي   أو منفردين 

تعليق  

 الرخصة/التصري    ح 

لمدة محددة، بموجب    ،
ً
أو كليا  

ً
للمرخص له، جزئيا الممنوحة  الحقوق  بتعليق  المركز  قرار 

 النظام ذي الصلة 

إلغاء  

 الرخصة/التصري    ح 

خيص أو  قرار المركز بإلغاء رخصة/تصري    ح المرخص له بتقديم   الخدمة/الأنشطة محل الت 

 التصري    ح الذي حصل عليه المالك/القائم بالنشاط 

 معلن  لمرخص له أو الموكل إليه بشأن القرار الخاص بإجراء تفتيشلالإشعار المسبق  الإشعار 

المتعهد القائم  

  المنشأة
 بالعمليات ف 

أو مالية على منشأة  إدارية  أو  يمارسون رقابة تشغيلية  أو  يمتلكون  أي شخص أو أشخاص 

 لتصري    ح هذه المنشأة أم لا النفايات،لإدارة 
ً
 سواء كان هذا الشخص حاملا
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 نطاق الو الغرض  1

 الغرض  1.1

يعات  الفعال  والتطبيق  التنفيذ   يعد      التنظيم    للإطار   ا أساسي  جانبا   المملكة  داخل  النفاياتإدارة  ب  المتعلقة  للتشر
على    البيت 

    المستوى
    المركز   يقوم.  الوطت 

    محوريًا   دورًا   "(المركز"  باسم  إليه  يشار )  النفايات  لإدارة  الوطت 
اف  ضمان  ف    التطبيق  على   والإشر

يعاتلل   السليم     تشر
    عليه  المنصوص  النحو   على  ،العربية السعودية المملكة  الخاصة بإدارة النفايات ف 

"  النفايات  إدارة   نظام"  ف 

(WML .) 

ام المنشآت  وأنشطة  تآعلى منش والتدقيق  هدف التفتيش  ي   و  م  الخدمات  إدارة النفايات إل التأكد من الت  
ّ
بالمتطلبات    ومقد

اطاتومتطلبات  التنفيذية  النظام واللائحة    وأحكام  ا يضمن التطبيق الفعال لمواد ممّ   النفايات،الخاصة بإدارة   خيص  ا الت    واشت 

  يكون له  س، الذي  والضوابط الصادرة عن المركز   ري    حاوالتص
ّ
على الصحة    النفاياتمن الآثار الضارة لهذه  أثرًا إيجابيًا على الحد

والبيئة.  إل    العامة  التفتيش والتدقيق  يهدف  النفايات  منشآت ومقدم  خدمات  أن  التأكد من  كما  منتجر  إدارة  يعملون مع 

   ،تقليل النفايات ل  جالنفايات من أ
ّ
وذلك لتحقيق أهداف المركز  و غت  خطرة  أسواء كانت خطرة    ،عنها من التلوث الناتج    والحد

اتيجية القطاع.    واست 

  :  وعليه فإن عمليات التفتيش والتدقيق تتم بهدفي   أساسيي  

الأول:  • إدارة  الهدف    
ف  المتبع  الأسلوب  التأكد من سلامة  دة  يتضمن 

ّ
المحد المنشآت   الأنواع  داخل  النفايات  من 

  تقوم  
اد أو التصدير، أو  التدوير   أو المعالجة  أو    التخزين،الفرز أو  أو  ،  النقلأو    ،بالجمعالمختلفة سواء الت  ، أو الإستت 

  الآمن منها التخلص  
ول هذه النفايات. ويضمن هذا التداول الآمن تقليل  االتأكد من سلامة أسلوب تد  ، وذلك يعت 

 الآثار السلبية للنفايات على البيئة المحيطة والصحة العامة. 

: االهدف الث •  
تكون كل  من ناحية العمل على تقليل إنتاج النفايات وضمان أن ة إدارة النفايات يهو التحقق من فاعل ن 

داخل   ومتضمنة  خاضعة  المملكة    
ف  المتولدة  النفاياتمتكاملمنظومة  النفايات  لإدارة  و ة  إدارة    عتتر ت .  منظومة 

  حالة عدم  ةفعالالنفايات 
 . هذه المنظومةة نفايات خارج  أيّ  تشبف 

  
ّ
 وأنشطة  ،التفتيش  عمليات  لإجراء  منظمة  بمنهجية  المعيني     والمفتشي     المركز   تزويد   هو   ،الوثيقة  هذه   من  الأساس    الهدفإن

المملكة   النفايات  إدارة  بمنشآت وأنشطة  المتعلقة  التدقيق   
النفايات ولائحته    أحكام  مع  النهج  هذا   ويتوافق.  ف  إدارة  نظام 

   توجيهًا   يضمن  مما   والعملية،  النظرية  الجوانب  الوثيقة  هذه   محتوى   تضمن ي.  التنفيذية
ً
    للمشاركي     شاملا

  التفتيش  أنشطة  ف 

بالإضافة  . والتدقيق التفتيش،  بعملية  للقيام  التفصيلية  الخطوات  الدليل  لإجراء    ويعرض  الأهمية  ذات  الموضوعات  إل 

م  الخدمات دارتها إيش على منشآت توالتف ،معها وكيفية التعامل  ،وتشمل تحديد أنواع النفايات ،التفتيش
ّ
 . ومقد

 نطاق  ال 1.2

 وأنشطة  منشآت  على   والتدقيق   بالتفتيش  للقيام  المركز   ضهميفوّ   من   أو   المفتشي     على  الضوابط والأدلة الفنية  هذه   تنطبق 

م  الخدمات والأنشطة الخاضعة للتفتيش النفايات إدارة
ّ
 . وعلى مقد

. والتدقيق  التفتيش  أنشطة  ومراقبة،  التقارير   وإعداد   ،والتنظيم  ،التخطيط  كيفية  حول  شاملة  إرشادات  توفت    إل  الوثيقة  تهدف

   اللازمة المستندات لإعداد  نماذج  ويتضمن
. العملية هذه  من كجزء  إعدادها  سيتم الت   ، كما هو موضح بالشكل التال 
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  يتعي   الإجابة عليها خلال دورة التفتيش  1شكل  
 . : الأسئلة الت 

 

 أدناه:  كما هو موضح   أقسام رئيسية وتنقسم هذه الوثيقة إل خمسة 

 

 الحالية.  : نظرة عامة على محتوى الوثيقة  2شكل  
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 النظاميةالمتطلبات  2

ة    الس         نوات الأخ          ت 
 اتخ         ذت المملك          ة ف 

ً
 واض          حا

ً
يتعل         ق برليته          ا وأولاياته         ا نح          و التنمي         ة المس          تدامة وحماي          ة  ،مس         ارا

اتيجر  ال        ذي ش        كلته رلي        ة وق        د خل        ق الالبيئ        ة.  اتيجية الوطني        ة للبيئ        ة" إل جان        ب إنش        اء  2030مس        ار الاس        ت  و"الاس        ت 

  
  المملكة (WM)النفايات ديناميكية جديدة لقطاع إدارة  (MWAN) النفايات لإدارةالمركز الوطت 

 . ف 

  قطاع    الضوابط والأدلة تكمل  
التفتيش والتدقيق ف     إدارة  الفنية بشأن 

المقدمة ف  المعلومات  النفايات  نظام  النفايات  إدارة 

(WMLولائح )ته  ( التنفيذيةIR    مع اتباع نهج تدريجر  لتوجيه المستخدمي ،)  النفايات وعملية التدقيق.  تحديد أنواع  خلال  من

  المادة    المواد تم تسليط الضوء على  
  11إدارة النفايات والفصل  نظام  من    28الرئيسية المتعلقة بعمليات التفتيش والتدقيق ف 

 من اللائحة التنفيذية. 

   : التال   من نظام إدارة النفايات على 28تنص المادة 

يتول مفتشون    بحكمدون إخلال   .1 النظام،  ( من  )الثلاثي   الوزير   يصدر   -المادة  أو    -  بتحديدهم قرار من  مجتمعي   

 تحدد اللائحة آليات عملهم.  و وإثباتها والتحقيق فيها.  التنفيذية واللائحةمنفردين، ضبط مخالفات أحكام النظام 

: ما للمفتش  .2  يلى 

ارتكابها مخالفة لأي من أحكام النظام  بشتبه  المالمنشأة    لدىالموجودة    والأصنافالمواد  النفايات و عينات من  جمع   -أ

من    للتثبتاللازمة    البياناتكل  تدوّن فيه  بهذه الواقعة    على أن يحرر محصر  ضبطإذا لزم الأمر،    التنفيذية   واللائحة 

خذت منها.    والأصنافوالمواد  والنفايات    نفسها   العينات
ُ
  أ
بنسخة من سجلات المنشأة محل وكذلك الاحتفاظ  الت 

 ل وبياناتها، وذلك التفتيش
ً
 اللوائح.  ما تحدده وفقا

المخالفة  -التحفظ   -ب ثبوت    حال 
المخالف ف  نفقة      -  على 

ف  يشتبه    
الت  )أو  المستخدمة  المركبات والأدوات  على 

المخالفة،   ارتكاب    
ف  ي  استخدامها(  أن  على  المختصة،  الجهة  إل  مضبوطات  بوصفها  على  وتسليمها  ذلك  عرض 

  للائحة ا   وذلك وفقا لما تحددهلتأكيد التحفظ أو إلغائه،    -  أيام  (سبعة)خلال مدة لا تزيد على    - المحكمة المختصة  

 . التنفيذية

الوظيفية بطاقته  إبراز  المفتش  وعلى  بالتفتيش والضبط.  أعماله المتعلقة  تأديته    عن  تهأو إعاق  المفتش   يحظر منع  .3

ة اختصاصه.   عند مباشر

كات متخصصة ومؤهلة  التفتيش وضبط المخالفات ذات الطبيعة الإدارية  تامبعض مه إسناد    للوزير  .4 ذلك  ، و إل شر

  تحددها اللائحةل ا فقو 
 . التنفيذية لضوابط والمعايت  الت 

  قسوووووووم     مووووووون اللائحوووووووة التنفيذيوووووووة لنظوووووووام إدارة النفايوووووووات مووووووون -" والتووووووودق ق التفتووووووويشعشووووووور   الحوووووووادي الفصووووووول نيتكوووووووو  

ح منهما  كل  . بضبط المخالفات وإيقاع العقوبات المتعلقة والمسؤوليات الإجراءات بالتفصيل يشر

 المعين         ي    المفتش         ي    وص         لاحيات واجب         اتمه         ام و  وتح         دد  : "والإحالووووووووة الضووووووووبط إجووووووووراءات" عوووووووولى الأول القسووووووووم يركووووووووز  

ام لمراقب        ة ض        بط مخالف        ات أحك        ام النظ        ام  المفتش        ون ويت        ول. ولائحت        ه التنفيذي        ة النفاي        ات إدارة بأحك        ام نظ        ام الال        ت  

ا  الأول القس            م ويح            دد . واللائح            ة وإثباته            ا والتحقي            ق فيه            ا 
ً

وإج            راءات ض            بط  ،يةالتفتيش              زي            اراتال إج            راءات أيض            

م الخدمة أو المخالف إشعار  المخالفات، ومتطلبات
ّ
 . مقد

   القسوووووووووومويركووووووووووز 
   النظوووووووووور  لجووووووووووان" عوووووووووولى الثووووووووووان 

 
  ا لج           انوآلي           ة عم           ل  ومه           ام تش           كيل ويح           دد  : "المخالفووووووووووات ف

 لنظ           ر ف 

   متخصص           ي    م           ن اللج           ان ه           ذه وتتك           ون. ولائحت           ه التنفيذي           ة النفاي           ات إدارة نظ           ام أحك           ام مخالف           ات
يعةا ف   أو  لش           ر

   القس       م لفص       ّ وي  . وتص       در قراراته       ا بالأغلبي       ة ،الأنظم       ة
   بم       ا  ،اللجن       ة ق       رارات مع       ايت   الث       اب 

 جس       امة مث       ل عوام       ل ذل       ك ف 

ة ع          لى او  المخالف          ة ة وغ          ت  المب          اشر ات المب          اشر بالإض          افة إل مه          ام ومس          ؤوليات أعض          اء اللجن          ة  . ةلبيئ           حج          م الت          أثت 

 . ما يعرض عليها من ادعاءاتبوإجراءات عقد الاجتماعات وآلية اتخاذ القرار والبت 
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ا  الأقس       ام ت       وفر و    إط       ارًا  ،مع       ً
ً
  وإيق       اع العقاب       ات  المخالف       ات ض       بطو  للتفت       يش ش       املا

 يض       من م       ا ب النفاي       ات، إدارة قط       اع ف 

ام مراقب         ة يعم         ل المرك         ز ع         لى التنس         يق م         ع و . بدق         ة وتنفي         ذها ولائحت         ه التنفيذي         ة  النفاي         ات إدارة بأحك         ام نظ         ام الال         ت  

واس       تخدام ك       ل الس       بل المتاح       ة والتقني       ات الممكن       ة م       ن أج       ل  –عن       د الل       زوم  –الجه       ات المختص       ة )كالجه       ات الأمني       ة( 

 . تنفيذ مهامه الخاصة بالرقابة والتفتيش وضبط المخالفات والتحقيق فيها 

 مسؤوليات الدوار و الأ  3

  التفتيش 
 
: والتدق ق الجهات المشاركة ف  ه 

  المخالفات الوزير )يعي   المفتشي   ويشكل لجنة ▪
 (أو لجان النظر ف 

امالمركز ) ▪ (  ضوابطمن  نهموما يصدر  التنفيذية واللائحةمقدم  الخدمة بأحكام النظام  يراقب الت    عتر المفتشي  

  المخالفات لجنة ▪
 (أو عدم اعتماد المخالفة المضبوطة من قبل المفتشي    اعتماد ) )أو لجان( النظر ف 

 المفتشون )أداء مهام التفتيش(   ▪

 مقدم  الخدمة )هم محل أنشطة التفتيش والتدقيق(المنشآت و  ▪

 

  المخالفات:    وفيما 
 يلى  تفصيل للأدوار والمسؤوليات لكل من المفتشي   ولجان النظر ف 

 

 

النفايات  من(  199)رقم    المادة   بموجب  إدارة  لنظام  التنفيذية    ضبط ل  الوزير   من   بقرار   المفتش      تحديد   يتم   اللائحة 

 : يلى   كما   ه   للمفتش     الرئيسية والمسؤوليات الأدوار  ف ها. إثباتها والتحق ق و  التنفيذية واللائحة النظام أحكام مخالفات

ة لإثبات صفتهم أثناء تأدية   بهم البطاقة التعريفية الخاصة تقديم ▪  . مهامهمومباشر

أو مفاجئة  و   دورياتب  القيام ▪ معلنة    -حملات رقابة وتفتيش دورية    لضمان   اختصاصهم  نطاق  لتغطية  كافية  - غت  

ام بأحكام  . التنفيذية النظام واللائحة الالت  

 عليه الانتقال فورا   ▪
ّ
ة    المخالفة  مكان  إل إذا توفرت للمفتش معلومات أو أدلة تشت  إل ارتكاب المخالفة فإن ومباشر

بها  نظام  بحضور   ، تحرير ضبط  يمثله  من  أو  بمخالفته   يالمشتبه 
ً
خطة    . ا   

ف  دة 
ّ
المحد بالإجراءات  المفتش  م  ويلت  

ها من الإجراءات المطلابة.    التفتيش من ناحية التنسيق والإبلاغ وتسجيل الزيارة التفتيشية وغت 

ام ▪    ورد   بما  الالت  
  تصدر عن والأدلة  الفنية الضوابطوثائق و التنفيذية  النظام واللائحة ف 

 المركز. الت 

  النظام   أحكام  من  لأي  ةمخالف  بارتكابها   المشتبه  المنشأة  لدى  الموجودة  والأصناف  المواد النفايات و   من  عيناتجمع   ▪

 . الأمر  لزم إذا  ،التنفيذية واللائحة

    بالمنشأة  الخاصة  والبيانات  السجلات   من  بنسخة  الاحتفاظ ▪
   عليها   التفتيش   يتم  الت 

ً
    للأحكام  وفقا

  اللائحة  تحددها   الت 

 . التنفيذية

 تحرير محاض  الضبط.   ▪

يال  أو )  المستخدمة  والأدوات  المركبات  على  التحفظ ▪   
    شتبهت 

  (  استخدامها  ف 
  تسليمها يتم  و   المخالفة  ارتكاب  ف 

 . المختصة الجهة إل مضبوطاتبوصفها 

 . كل من المركز والمخالف بنسخة من محصر  ضبط المخالفة تزويد ▪

 

 أدوار ومسؤوليات المفتش    



 

 

 

 11 

 للتفتيش والتدقيق الضوابط والأدلة الفنية     

 

 

    النظر  ▪
    الواردة  المخالفات  عدا التنفيذية    واللائحة  النظام  أحكام  مخالفات  ف 

ين  التاسعة)  المادة   ف   . النظام  من(  والعشر

    عليها   المنصوص  العقابات  إيقاع ▪
 لجدول    النظام  من(  والثلاثون  الرابعة)  والمادة(  والثلاثون  الثانية)  المادة  ف 

ً
ووفقا

 تصنيف المخالفات. 

   النظر  ▪
تبة الآثار  ف  تبة التعايضات وتقدير  التنفيذية واللائحة النظام حكامأ مخالفة على المت   .  ذلك على  المت 

▪  
ّ
   البت
   المخالفات ف 

ة زمنية لا تتجاوز ) عاجلة إجراءات  تتطلب الت   . ( يوم عمل15خلال فت 

  يلزم   ما   لاتخاذ   المختصة  الجهة  إل   آخر   نظام  عليه  يعاقب  إجراء  أو   فعل  على  تنطوي  شكوى  أو   مخالفة  أيّ   إحالة ▪

 
ً
 . نظاما

 . حيالها  والتوصيات  اللجنة عمل ست   عن سناية بتقارير  الوزير  معال   إل الرفع ▪

اح  الوزير  معال   إل الرفع ▪ ا  اللجنة تشكيل لإعادة باقت 
ً
 . العمل لمتطلبات  وفق

    عليها   المنصوص  المخالفات  أحد   على  تنطوي  المخالفة  أن  للجنة  تبي     إذا  ▪
ين  التاسعة)  المادة  ف    إحالة   فعليها (  والعشر

 .  النظامية الإجراءات  لاستكمال العامة للنيابة المخالفة

 . آخر  نظام عليه يعاقب  إجراء أو  فعل على تنطوي شكوى أو  مخالفة أي عن  المختصة الجهات إشعار  للجنة ▪

    عليها   المنصوص  العقابات  من  أكت    أو   عقابة  إيقاع  اللجنة   قررت  إذا  ▪
  تنص   أن  فيجب  ،(والثلاثون  الرابعة)  المادة   ف 

   ذلك  على
   بها  العمل ويكون قرارها،  ف 

ً
 : يلى    لما  وفقا

  الفقرة ) . أ
من التاري    خ    من النظام  ( من المادة )الرابعة والثلاثون(۱يبدأ احتساب الغرامة المنصوص عليها ف 

 الذي يحدده القرار. 

  المدة المحددة نظاما بحسب الفقرة   تحصن يكون نشر ملخص القرار على نفقة المخالف بعد .ب
القرار بمض 

 . من النظام ( من المادة )الرابعة والثلاثون(2)

 

 
  

  أدوار ومسؤوليات 
 
 المخالفات لجنة النظر ف
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 ع التفتيش ا نو أ 4

 هناك عدة أنواع من التفتيش: بشكل عام، 

النفاياتالتفتيش   • إدارة  منشأة  وعمليات  أجزاء  على كل  شامل  تفتيش  وهو  دوري    ،الشامل/الدوري:  بشكل  ويتم 

  المنشأة
  حال إجراء تعديل نوع  أو جذري ف 

البيانات وخاصة ف    
  التصاري    ح    ،للتحديث الشامل ف 

مثل تعديل ف 

المنش  تقوم    سوف 
الت  النفايات    كميات 

ف  زيادة  أو  النفايات  بناع  الخاصة  اخيص  إل ذلك من  أوالت  بإدارتها وما  ة 

  هذه الحالة، يتم التفتيش على المنشأة لتحديث البيانات وإدراج الجديدة
  المنشأة. وف 

. ويتم إجراء  منها   تعديلات ف 

 تلك الزيارات عند ورود بيانات عن التعديلات إما من المنشأة أو من أي مصدر أخر.      

: وهو يشتمل على عدة  •  على شكوى على  تكون زيارة أن  أنواع إما التفتيش النوع 
ً
إدارة النفايات   تمنشآ التفتيش بناءا

أو للتحقق من إزالة المخالفات وتصحيح الأوضاع أو زيارة مفاجئة ضمن حملات تفتيشية يقوم بها المركز منفردا أو  

 بالتنسيق مع جهات أخرى.   

 . وفقا لأفضل الممارسات العالمية التفتيش المختلفة ومتطلباتها ناع أويوضح الجدول التال  مقارنة بي    

 

 التفتيش المختلفة  أنواعمقارنة بي     1جدول 

             
 النشاط التفتيشر

 جوانب المقارنة
 شامل/ دوري 

متابعة منشآت  

 مخالفة 
 حملة تفتيشية  نتيجة شكوى 

 الموارد 
ة،   يتطلب موارد كبت 
ولكن حسب المتاح  
 لإدارة التفتيش 

تتطلب موارد أقل من  
 التفتيش الدوري 

  
ً
تختلف الموارد طبقا

 لناع الشكوى 
ة   كبت 

 عدد المفتش    
 مفتش   3-2حوال  

 حسب حجم المنشأة 
  مفتش واحد 

 يكف 
يختلف حسب ناع  

 الشكوى 
ة   أعداد كبت 

 زمن العملية التفتيشية 
 يوم   2  – 1

 حسب حجم المنشأة 
ة  يوم واحد  أقل من يوم واحد  ة زمنية كبت 

 فت 

 وسط أو أكت   وسط أو أكت   وسط أو أكت   متعدد الأوساط  طبيعة التفتيش 

 حجم 

البيانات المطلوب  
ها  توفت 

ة   كثت 
تحديث المعلومات  
المتوافرة قبل هذا 

 التفتيش 

محدودة بالواقعة  
 محل الشكوى 

 )منطقة  
ً
ة جدا كثت 

  ) جغرافية أو نشاط قطاع 
ورة الربط   ونجد فيها ض 
 والتداخل بي   البيانات 

 خطوات التفتيش 

له خطوات ه  عقد  
،  افتتاح  اجتماع 

 ،  
  اجتماعتفتيش ميداب 
 ختام  

ة على   التفتيش مباشر
المخالفات بعد  

  المنشاةمراجعة ملف 
 بإدارة التفتيش 

التفتيش المباشر  
للاستدلال وجمع  
القرائن على الواقعة  
 محل الشكوى 

، ولكن يتمّ   تفتيش مباشر
ة   تنفيذه على منشآت كثت 

 

أنواع رئيسية للتفتيش والتدق ق   3تحديد    نيمك  التنفيذية   اللائحة  من   203و  202و  200  المواد   أحكاموبالاستناد إل  

 : على منشآت وأنشطة إدارة النفايات

 . بإشعار مسبق )المعلنة( الدورية عمليات التفتيش ▪

 . عمليات التفتيش غت  المعلنة ▪
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 . التحققيةعمليات التفتيش  ▪

 أن تكون:  مسبق يمكن بإشعار  الدورية عمليات التفتيش

 أو رخصةإدارة عمليات التفتيش على مقدم  الخدمة ومنشآت  ▪
ً
  أصدر لها المركز تصريحا

 . النفايات الت 

  إحدى قطاعات/مكونات  المحددةالمنشآت والأنشطة  للتحقق من امتثال    النوعيةعمليات التفتيش   ▪
  تدفق النفايات  ف 

يعات إدارة النفايات ة بتشر  لمنهجية وعلى مدى فت 
ً
جرى وفقا

 
 لخطة التفتيش. ، وت

ً
 زمنية محددة، وفقا

 عمليات التفتيش غت  المعلنة يمكن أن تكون: 

وطالعمليات  ▪ ام بالشر  والضوابط بحسب اللائحة التنفيذية.   تفتيش للتحقق من الالت  

    ةتفتيش بمبادرة من المركز للتحقق من حالالعمليات   ▪
ً
المخالفة المضبوطة )إن وجدت( وإيقافها وإيقاع العقابات وفقا

 . لذلك

▪   
  تنفذ للبت ف 

وفرض إجراءات لإيقاف   البلاغاتو/أو الأنشطة للتحقق من  المنشآتعلى  البلاغاتعمليات التفتيش الت 

ام بالمتطلبات القانونية   أدت لعدم الالت  
 .  الممارسات الت 

  بدأها المركز  ▪
ة زمنية محددتنفذ عمليات التفتيش بناء على منهجية وعلى مدى   -عمليات التفتيش الت   . ةفت 

كة بناء على طلب من المركز أو الجهات الأخرى ذات    - الأخرى    الجهاتعمليات التفتيش مع   ▪ تنفذ عمليات التفتيش المشت 

 .  الصلة

امات المقررة بمجرد إغلاق نشاط و/أو منشآت إدارة النفاياتالعمليات  ▪  .  تفتيش للتحقق من تنفيذ الالت  

للتحقق من  العمليات   ▪ المفروضة  تفتيش  المحددة من    -تنفيذ الإجراءات  المواعيد    
للتحقق ف  التفتيش  تنفذ عمليات 

ام بأحكام تعليق وإلغاء الإجراءات التنظيمية   قررتها الضوابط السابقة وكذلك للالت  
 . الإجراءات الت 

  الوقائع والحوادث ذات الأثر البالغ على البيئة وصحة الإنسان  العمليات   ▪
تنفذ عمليات التفتيش على    -تفتيش للتحقيق ف 

ى. المنشآت والأنشطة ذات الصلة     أو الحوادث الكتر
  حالة الحوادث أو التلوث العرض 

 ف 

 على الجوانب    عمليات التفتيش غت  المعلنةتنفذ  
ً
ى  وتركز عموما   أو الحوادث الكت 

  الحوادث والتلوث العرض 
 
للتحق ق ف

 التالية: 

  تتصل بوقاع الحدث وعواقبه، وإرسال الاستنتاجات إل جهات أخرى،   ▪
توضيح أسباب الحدث وآثاره والمسؤوليات الت 

 ؛العقابات لإيقاعمت  اقتض  الحال، 

ر أو  ▪  ؛ التخلص من آثارهفرض إجراءات تصحيحية على ملاك المنشآت أو الأنشطة المعنية للحد من الصر 

▪  
ً
 . فرض تدابت  لمنع الحوادث مستقبلا

 . إيقاع العقابات )إن وجدت( ▪

  اتخذها مالك النشاط أو المنشأة للحد من الأثر وإزالة  ▪
 المخالفة.  آثار التحقق من التدابت  الت 

    التفتيش التحققية  عمليات  تتمثل
 لتشمل  التفتيش  نطاق  توسيع  إمكانية  مع   الخدمة،  مقدم  وأنشطة  مستندات  من   التحقق  ف 

ا 
ً
ا   طرف

ً
ا (  أشخاصًا)  شخصًا / ثالث

ً
 م    معه  ينفذ   الذي(  الاقتصادي  المشغل)  ثالث

 
تدقيق هذه    مع   اقتصادية،   أنشطة  الخدمة  مقد

    البيانات  المستندات وتقاطعها مع
  غت  معلن أيضا   يكون  أن  يمكن  المفتشون؛   عليها   حصل  الت 

  2)الفصل  .  التفتيش التحقف 

اخيص والتصاريووووح والملحق    وعلى النحو المبي     (من اللائحة التنفيذية 5التر
 . أدناه شكلالف 
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 . إدارة النفايات ومراحل  : نظرة عامة على أنشطة  3 شكل

 

ة التفتيش بشكل عام أثناء فت  بالنسبة لمنشآت  مرحلة الوكذلك أثناء  إنشاء المنشأة والبدء بالنشاط    تنفذ عمليات  تشغيل. 

     إدارة النفايات  وأنشطة
 إجراء التفتيش والتدقيق ف 

ً
  تشكل مخاطر محتملة عالية على البيئة وصحة الإنسان، يجب أيضا

الت 

  تلى  
ة الت  امات المقررة بموجب الرخصة أو التصري    ح. الإ الفت  وط والالت   ام بالشر  غلاق وذلك لمراقبة الالت  

 على: 
ً
 بمدد وفواصل زمنية تختلف من هدف لآخر  اعتمادا

ً
 يمكن إجراء أنشطة التفتيش دوريا

 نفايات أو تقديم خدمة(   إدارة ناع النشاط )تشغيل منشأة -أ 

خيص  -ب  )نفايات خطرة أو غت  خطرة(   أو التصري    ح  ناع النفايات محل الت 

 . العامة صحةالالمخاطر المحتملة على البيئة و  -ت

الخدمة والتحقق منه وإجراء تحقيقات   و النشاط الذي ينفذه مقدم  نظاميةبشكل عام، تجري خلال أنشطة التفتيش مراقبة  

الأمر   لزم  إذا  التدقيق مطلوب  التصري    ح.  أو  خيص  الت  النظام ومتطلبات  بأحكام  ام  الالت   التحقق من  بشأنه، ويجري  ميدانية 

  آثار سلبية على البيئة وصحة الإنسان. ولذلك فإن التفتيش، ببساطة، سؤال عن "الماهية"،
  تسببت ف 

 لتحديد المشاكل الت 

 تحديد السبب. 
ً
 بينما يتعمق التدقيق محاولا

(  ي   الخدمات المرخصمقدم   النفايات و إدارة  )منشآت    والتدقيق  لتفتيشل  الخاضعة  للمنشآت والأنشطةيوض بإنشاء سجل  و 

  الفقرة السابقة.  
يتحدد معدل تكرار التفتيش وشدته  و ويجري ترتيبها حسب الأولاية أو تصنيفها بناءً على المعايت  المذكورة ف 

  . و التفتيشالمستهدقة بفئات  الحسب كل فئة من  
الخاضعة   والأنشطة  لمنشآتاسجل    نموذج من هذه الوثيقة    1ملحق    يرد ف 

 . للتفتيش
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 دورة التفتيش   5

 تتضمن دورة التفتيش المراحل الأساسية التالية:  

اتيج    .1
اتيجيات و  - التخطيط الاستر  المراجعة التخطيط و وضع الأولايات وتحديد الأهداف والاست 

ها   والأدواتبروتوكولات العمل والتعليمات وبروتوكولات التواصل وإدارة المعلومات وتبادلها    -ي  طار التنفيذالإ  .2  وغت 

الامتثال(    -  التفتيش  تنفيذ  .3 وعدم  الحوادث  ذلك    
ف  )بما  والتحقيقات  الروتينية  وغت   الروتينية  التفتيش  عمليات 

 على سبيل المثال( الجهات ذات العلاقة وتحرير محاض  الضبط وتبادل المعلومات )مع 

 للجهد ونتائج الأداء والمقارنة والتدقيق والتقارير الخارجية.  -الرصد والمتابعة   .4
ً
 الرصد والمحاسبة تبعا

 

 
ابط بي   مراحل دورة التفتيش  4  شكل

 : الت 

اتيج    5.1
 التخطيط الاستر

اتيجر  هو عملية دورية، حيث قد تؤدي مراجعة خطة التفتيش إل وضع خطة   جديدة أو تعديل الخطة  أخرى  التخطيط الاست 

   لمدة    غالبًا محددة )الحالية. يجري التخطيط لأنشطة التفتيش والتدقيق لمدة  
خطة النشاط  عام واحد( ويجري تضمينها ف 

:   السنوية نظم عادة على النحو التال 
 
  ت
 والت 

 : الذي يشمل -  التحليل التشخيص  للنشاط ▪

 بأن المركز  -أ 
ً
  قد لا تنطبق على الإصدار الأول من الخطة، علما

 للأنشطة السابقة )الت 
ً
 ( نسبيا جديدة  هو جهةتقييما

 خطة عمل المركز  -ب
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وقابلة للتحقق وذات صلة    -وقابلة للقياس    ومحددة  تحايل أولايات خطة عمل المركز إل أهداف واضحة  -  الأهداف ▪

 
ً
 ومحددة زمنيا

 خطة العمل  ▪

  يشملها  على المنشآت والأنشطة الخاضعة للتفتيش  التفتيشخطة  ▪
 ولائحته التنفيذية.  النفاياتإدارة نظام والت 

يةتحديد  ▪  وبناء القدرات الموارد البشر

  
 السناية.  الأنشطةالحد الأدب  من متطلبات خطة  نموذج 2الملحق مبي   ف 

 

 
ً
 للقواعد التالية:  توضع خطة النشاط السنوية وفقا

  قطاع  ▪
ام بالمتطلبات النظامية ف   . النفاياتإدارة الالت  

النفايات، ▪ بإدارة  ى المتعلقة  المنشآت والأنشطة الخاضعة  امتثال    لمستوى تقييم عام    وهو   التقييم العام للمشاكل الكتر

اللائحة  لللتفتيش   تتبعه    التنفيذيةمتطلبات  الذي  للنهج  متطلبات    المنشآتوتقييم عام  إدارةلتحقيق   النفايات  نظام 

 . ولائحته التنفيذية

 . لمنشآت والأنشطة الخاضعة للتفتيشامن سجل  للمنشآت والأنشطةتقييم المخاطر  ▪

  يمكن إدراجها ضمن خطط التفتيش المستقبلية.  إدارة تحديد منشآت/أنشطة ▪
 النفايات الجديدة الت 

 

 
ّ
 ر الأقسام التالية تفاصيل حول ما تتضمنه بشكل عام خطة النشاط السناية من معلومات. توف

 التحليل التشخيص  للنشاط    5.1.1

وري    إطاره  توضيح  من الصر 
لتحديد أنشطته ووضع نطاق خطة التفتيش.    بشكل كامل،السياق الذي يجب أن يعمل المركز ف 

ة يحدد هذا النطاق فعلى سبيل المثال 
ّ
:  عناض عد    وه 

 مهامه واختصاصاته النظامية ▪

اتيجر  العام ▪  وأهداف المركز  التوجه الاست 

  قطاع  ▪
 . النفاياتإدارة السياسات الوطنية ف 

  ذلك البيانات  إدارة  ومنشآت    اتمعلومات حول مقدم  الخدميمكن جمع  
  تقع ضمن اختصاص المركز، بما ف 

النفايات الت 

  :  المتعلقة بما يلى 

خيص  ▪  حالة التصري    ح أو الت 

 الامتثالمستوى  ▪

 . ذلك نحو المخاطر المحتملة على البيئة وصحة الإنسان و  ▪

  مرحلة مبكرة من عمليات التفتيش على منشآت وأنشطة إدارة النفاياتالا تخطيط  اللمخاطر و ايتم إجراء تقييم  
اتيجر  ف   ، ست 

 لتحديد أي المجالات أو العمليات ي  
ّ
. يمكن أن توفر مصادر المعلومات التالية معلومات  والتدقيقأولاية لأنشطة التفتيش    عد

 لمخاطر:  ا قيمة لإجراء تقييم 

  المركز مع الاحتفاظ بمعلومات حول موقع وحجم وناع  إدارة تسجيل منشآت ▪
 النفايات  إدارة تآمنش النفايات ف 

  صورة تقارير التفتيش، و  ▪
 ذلك  نحو حالة الامتثال مثل المعلومات حول عمليات التفتيش السابقة المتوفرة ف 
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  لأنواع معينة من النفايات أو تدفقات النفايات والمنشآت على سبيل المثال.   ▪
 يتم إجراء دراسات للمخاطر والأثر البيت 

 

   ولكن يجب أن تكون ذات طبيعة موضوعية وسهلة التطبيق.  ،المخاطر يجب أن يحدد المركز الطريقة المستخدمة لتقييم 

 الأهداف  5.1.2

اتيجيات  باست  أهدافه  ربط    
ف  المركز  يرغب  قد   . والنوع  الكم   التفتيش  وأغراض  أهداف  المركز  يحدد  الثانية،  الخطوة    

ف 

بالإضافة إل ذلك، قد   الوصول إل أهدافه بطريقة فعالة وعملية.  ( لضمان   
البيت  التفتيش  التفتيش الأخرى )مثل عمليات 

اتيجيات  ي   اعتماد است 
 ومع  تواصل  رغب ف 

ً
لتبادل المعلومات داخليا الجهات المختصة والجهات ذات  معينة واستخدامها 

 الأخرى.   العلاقة

  :   يمكن معالجتها ه 
 الموضوعات الت 

 الأخرى والجهات التعاون وتبادل المعلومات بي   المركز  ▪

 طبيعة وشكل عمليات التفتيش ▪

 التفتيش  ية عملياتتأثت  سلوك المشغل على تكرار  ▪

  حالة عدم الامتثال.  القضائية مسار المتابعة الإدارية و/أو  ▪
  يجب أن تكون حازمة وعادلة وقاطعة ف 

 لعدم الامتثال والت 

 خطة العمل  5.1.3

  هذه الخطوة، يتم وضع الإجراءات والتدابت  اللازمة لتحقيق الأهداف
تحديد الإجراءات لكل هدف على حدة، وتتكون  ، و ف 

 من: 

يةالأعمال  ▪  التحضت 

 أعمال التنفيذ   ▪

▪  )
ً
 الإجراءات التصحيحية حسب اللزوم  اتخاذ يجري التحقق من فعالية إجراءات التنفيذ، ويتم  - إجراءات المراقبة )دوريا

 للتحقق من تحقيق الهدف   -إجراءات التقييم )عند الانتهاء من الإجراءات الموضوعة لتحقيق الهدف(  ▪

ات النتائج  ▪ ات الأداء لتحقيق الأهداف توضع مؤشر  ومؤشر

ية والمادية اللازمة لتحقيق الأهداف  ▪ حدد الموارد البشر
 
 ت

حدد المواعيد النهائية لتنفيذ الإجراءات. يجب أن تكون المواعيد النهائية واضحة وواقعية، بمعت  أنه يجب تحقيقها    ▪
 
ت

 بالموارد الموجودة 

▪   .  
رشح الشخص/الأشخاص المسؤولي   عن تنفيذ الإجراء المعت   ي 

 

 يلى  مثال على خطة العمل:   ما في

ات النتائج المتوقعة  الإجراءات  الأهداف  الموارد المؤشر
المواعيد  

 النهائية 
 المسؤول الأساس  
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ية  مالية         بشر

 

 خطة التفتيش  5.1.4

ة الخطوة الأخت    
اتيجر    ف  التخطيط الاست  التفتيشمن  التفتيش، وتتضمن جدول  يتم تطاير خطة  يجب أن تغط  خطة   . ، 

 التالية:   الضوابطالتفتيش الحد الأدب  من 

 الخاضعة للتفتيشأن تغط  كل المنطقة  ▪

 لتفتيش( ل لمنشآت والأنشطة الخاضعةا)بناء على سجل المنشآت والأنشطة الخاضعة للتفتيش أن تتضمن كل  ▪

  العام ▪
 أن تغط  الإطار الزمت 

  لعمليات التفتيش المخطط لها مع تحديد عددها  ▪
 .  وتكراريتها أن تتضمن الجدول الزمت 

 

 ، مع مراعاة: للمنشآت والأنشطة الخاضعة للتفتيشمخاطر ال تقييم  يجبعند وضع خطط التفتيش،  

قةالمعلومات المتاحة  ▪
ّ
 بالمنشآت والأنشطة الخاضعة للتفتيش المتعل

 الكمية، مصادرها، مسارات تدفق النفايات، إلخ(النفايات )الناع، بيانات  ▪

  تقارير تقييم الأخطط إدارة النفايات،  النفايات،)تقارير إدارة  البيانات ذات الصلة بإدارة النفايات ▪
 ، الخ(  ثر البيت 

 النفايات/الأنشطة( إدارة ولاية )منشآت الأ على تقييم المخاطر بناء  ▪

 وبتقارير التفتيش السابقة و البيانات المتعلقة بالتقنيات  ▪
ً
 ذلك.  نحو الأكت  توفرا

المنشآت والأنشطة  نظرة عامة على  أو  قائمة  تكون  أن  يمكن    
الت  المخاطر،  تقييم  نتيجة  باستخدام  الأولايات  تحديد  يتم 

 على سبيل المثال: مخاطر،  تقييم الالمحددة/المختارة والمخاطر الخاصة بها. يمكن تصنيف هذه المنشآت والأنشطة بناء على  

 المنشآت "عالية الخطورة"  ▪

 المنشآت "متوسطة الخطورة"  ▪

 المنشآت "منخفضة الخطورة" ▪

بالإضافة إل ذلك، يمكن أن تختلف منهجية التفتيش لكل مستوى: فكلما ارتفع مستوى المخاطر زاد الاهتمام الذي سيتلقاه  

، فإن منهجية التفتيش ستحدد أيضا المطالبة بالموارد المتاحة   المركز. وبالتال 
فه  على نفس القدر من أهمية    . من مفتشر

 خطة التفتيش وجدول التفتيش. 

سيتم استخدام خطة التفتيش لوضع جدول التفتيش. يجب أن يتضمن هذا الجدول معلومات مثل أسماء المنشآت والتواري    خ  

 ذلك.   إلوأنواع عمليات التفتيش والمفتشي   المعيني   وما 

  
ّ
مراجعة وتعديل خطة التفتيش ه  أيضا جزء من هذه الخطوة: عند استمرار العملية بعد "رصد أداء" الخطوة، فإنها تعود  إن

عدل إذا لزم بناءً على رصد وتقييم الخطة )تشمل جدول التفتيش(. 
 
راجع وت

 
 إل هذه الخطوة. ت

 



 

 

 

 19 

 للتفتيش والتدقيق الضوابط والأدلة الفنية     

 مصفوفة تحديد المخاطر لتحديد أولايات التفتيش 

  يمكن من خلالها لفرق التفتيش  ،تحديد المخاطر للمنشآتتهدف مصفوفة  
تحديد ما ه     ،إل تحديد أولايات التفتيش الت 

  يجب التفتيش علوت  . المنشآت ذات الأولاية
 على  يقوم هذه المصفوفة بتحديد درجة الخطورة ونسبة المنشآت الت 

ً
ها بناءا

 المعايت  التالية: 

 تتعامل مع نفايات خطرة أم لا. ناع النفايات: هل المنشأة  -

 حالة النشاط: هل المنشأة تعمل أم لا تعمل.  -

: سواء كانت مناطق ذات خصوصية بيئية أو قرب مناطق سكنية.  -  
 الأولاية البيئية من حيث الوضع البيت 

 

 

 

 :  لأولاية التفتيش كما هو موضح بالجدول التال 
ً
 وبناء عليه، يتم تقسيم المنشآت طبقا

 

  للمنطقة المحيطة  1جدول 
 . تقسيم أولايات التفتيش على المنشأة طبقا لحالة النشاط، ناع النفايات والوضع البيت 

 حالة النشاط  نوع النفايات 
  للمنطقة  

الوضع الب ن 

 المحيطة
 أولوية التفتيش 

  يعمل  خطر 
ً
 عالية  حساس جدا

 عالية  حساس يعمل  خطر 

  يعمل  غت  خطر 
ً
 عالية  حساس جدا

 عالية  حساس يعمل  غت  خطر 

 متوسط  متوسط  يعمل  خطر 

 متوسط  منخفض  يعمل  خطر 

  مغلق  خطر 
ً
 متوسط  حساس جدا

 متوسط  حساس مغلق  خطر 

 متوسط  متوسط  مغلق  خطر 

  طريقه للعمل  خطر 
 متوسط  حساس جدا  ف 

  طريقه للعمل  خطر 
 متوسط  حساس ف 

  طريقه للعمل  خطر 
 متوسط  متوسط  ف 
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 حالة النشاط  نوع النفايات 
  للمنطقة  

الوضع الب ن 

 المحيطة
 أولوية التفتيش 

  لم يبدأ بعد  خطر 
ً
 متوسط  حساس جدا

 متوسط  حساس لم يبدأ بعد  خطر 

 متوسط  متوسط  يعمل  غت  خطر 

 متوسط  حساس جدا  مغلق  غت  خطر 

 متوسط  حساس مغلق  غت  خطر 

  طريقه للعمل  غت  خطر 
 
  ف

ً
 متوسط  حساس جدا

  طريقه للعمل  غت  خطر 
 
 متوسط  حساس ف

  طريقه للعمل  غت  خطر 
 
 متوسط  متوسط  ف

  لم يبدأ بعد  غت  خطر 
ً
 متوسط  حساس جدا

 متوسط  حساس لم يبدأ بعد  غت  خطر 

 منخفض  منخفض  مغلق  خطر 

  طريقه للعمل  خطر 
 منخفض  منخفض  ف 

 منخفض  متوسط  لم يبدأ بعد  خطر 

 منخفض  منخفض  لم يبدأ بعد  خطر 

 منخفض  منخفض  يعمل  غت  خطر 

 منخفض  متوسط  مغلق  غت  خطر 

 منخفض  منخفض  مغلق  غت  خطر 

  طريقه للعمل  غت  خطر 
 منخفض  منخفض  ف 

 منخفض  متوسط  لم يبدأ بعد  غت  خطر 

 منخفض  منخفض  لم يبدأ بعد  غت  خطر 

 

 :  وبناء على تحديد المخاطر للمنشآت، يمكن من تحديد متطلبات التفتيش على النحو التال 

 شهر.  12مرات خلال  3- 2منشأة ذات خطورة عالية:  -أ

 شهر.  12مرات خلال   2-1خطورة متوسطة: منشأة ذات  -ب

 شهر.  12منشأة ذات خطورة منخفضة: مرة واحدة خلال  -ج

ية وبناء القدرات 5.1.5  الموارد البشر

:  المهاراتيمكن تصنيف    فريق التفتيش إل نوعي  
 اللازم توافرها ف 

  تعتتر الأساس الذي يمك ـّ  الأول: الناع   •
ن المفتش من أداء  يتض من المهارات الفردية اللازمة لكل عضو بالفريق والت 

 مهامه بكفاءة. 
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: الناع   •  
  لا يلزم توافرها بكل فرد على حدة    الثاب 

  مجماع الفريق والت 
ويتضمن المعلوم ات والمعرفة ال لازم توافرها ف 

  جوه  تعن ي تخصّ 
 اص كل فرد ف 

ّ
  معي   أو قطاع مح د

. على سبيل المثال يجب توافر  نب معرف  د أو نش اط مع ي  

ة بالصناعات الكيميائية عند التفتيش على نفايات متولدة من الصناعات الكيميائية.     مفتشي   لديهم الختر

  يجب يلى توضيح لناع المهارات   وفيما 
  فريق التفتيش الت 

 :  توافرها ف 

القدرة على البحث والتقض  والاستدلال وجمع الأدلة والق رائن م ن خلال كيفية سؤال    وتشمل  المهارات الفردية:  •

 خرين والقدرة على تحقيق المصداقية والشفافية خلال العمل.  مهارات الاتصال والتواصل مع الآ و الأفراد، 

 وعلى سبيل المثال تشتمل على:  المتطلبات المهارية للفريق:  •

o  .تقوم بإدارة النفايات والمعنية بالتفتيش  
  بالمنشآت الت 

 الإلمام الكاف 

o  .الإلمام بمتطلبات السلامة والصحة المهنية 

o المرتبطة بإدارة النفايات.  والضوابط  الإلمام الجيد بالأنظمة واللوائح 

o   اطاتالإلمام   لإدارة النفايات فيما يتعل ق بالتفتيش على    باشت 
النفايات منشآت إدارة  وإجراءات المركز الوطت 

 . ضبط المخالفات وإيقاع العقابات بحسب جدول تصنيف المخالفات وإجراءات

 الإطار التنفيذي 5.2

 :  المسائل التاليةي للتفتيش تنفيذال الإطار  عادة ما يغط  

وتوكولات وتعليمات العمل  ▪  .  والمعلنة وغت  المعلنة الخاصة بعمليات التفتيش الروتينية وغت  الروتينيةالتر

 . إيقاع العقابات والغراماتإجراءات  ▪

   بروتوكولات التواصل مع الجمهور )الوصول للمعلومات( ومع ▪
 . القطاع العاملي   ف 

 إدارة المعلومات وتبادل المعلومات.  ▪

التنفيذييشمل  و  المعلومات  ،للتفتيش  الإطار  المنشآت والأنشطة  تحليل  تطاير برنامج  و لتفتيش  ل  الخاضعة  المتوافرة عن 

 . التفتيش

 تحليل المعلومات المتوافرة عن المنشآت والأنشطة الخاضعة للتفتيش  5.2.1

 يهدف تحليل المعلومات المتوافرة عن المنشآت والأنشطة الخاضعة للتفتيش إل:  

 التفتيش عمليةتوثيق  ▪

 )يتم تحديثه بعد كل عملية تفتيش( نشأة أو النشاطمالتحليل ملف  ▪

  حالة التفتيش  ▪
 ذي الصلة تحليل المتطلبات النظامية المطبقة ف 

 استشارة المراجع المتخصصة  ▪

ونية للمركز الاطلاع على  ▪  قاعدة البيانات الإلكت 

 :  منشأة أو نشاط خاضع للتفتيشنسخ من الوثائق التالية لكل ويتم تضمي   

 التفتيش السابقة  وتقارير عمليات  وثائق ▪

اخيص(  للمنشأة أو النشاط الخاضع للتفتيشالإجراءات التنظيمية الصادرة   ▪  )مثل التصاري    ح والت 
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 (وجدتإن ) والعقابات الضبط محاض   ▪

 إل الجهة التنظيميةات تقارير الاختبار  ▪
ً
  تم الإبلاغ عنها مسبقا

 لتحليل جودة العوامل البيئية والتقارير البيئية الت 

المنتجات   ▪ أي ناع من  أو عن  الخاص  النشاط  الناتجة عن  النفايات  النفايات وبرنامج ضبط وتقليل كمية  نتائج تدقيق 

، وتدابت  تقليل خطورة النفايات، وقائمة سجل إدارة النفايات، وسجل     تتنبأ بتصميم منتج معي  
المصنعة، والتدابت  الت 

النفايات الخطرة، واستمارة    نقلت غت  الخطرة، واستمارة الموافقة على  نقل النفايات، واستمارات تحميل/تفري    غ النفايا

المواد الكيميائية، وتقارير مراقبة الإدارة المتكاملة للنفايات، وخطة مراقبة التأجت  وما    إشعاراتنقل النفايات الخطرة، و 

اد/تصدير النفايات، حسب ال  لزوم بعد التأجت  لمنشآت تخزين النفايات، وإشعارات استت 

 ( المنشأةمخطط المنطقة )موقع  ▪

 محل التفتيش.  بالمنشأة أو النشاطالوثائق الأخرى المتعلقة  ▪

   
م صاحب المنشأة بالاحتفاظ بالسجلات والبيانات المتعلقة بعملياتها، لتكون تحت تصرف مفتشر وبحسب ناع المنشأة، يلت  

  تتم إدارتها بحيث يمكن للمركز الاطلاع عليها  
المركز، وكذلك تزويد المركز بتقارير دورية عن حجم وأنواع وكميات النفايات الت 

  أي وقت، بالإضافة إل معلوم 
 . التشغيلية ات أخرى عن العملياتف 

 و ق تدابت  حماية البيئة كما يجب.  أنه يطبّ   ،مت  يطلب منه المركز ذلك  ،يجب على مقدم الخدمة أن يثبتكما  
ً
تاح  ذلك،  ل  دعما ي 

  أي وقت.  ،الوصول الكامل للمفتشي   
  ف 
 للسماح بتفتيش المنشأة والمعدات والتقنيات والمباب 

 برنامج التفتيش 5.2.2

 يشتمل برنامج التفتيش على: 

طلب   ▪
 
  ست

  جرى تحليلها وتلك الت 
  سيجري التحقق منها وقائمة الوثائق الت 

خلال التفتيش،    ويتم تدقيقها الجوانب الت 

  )المعلن و/أو غت  المعلن و/أو  وناع التفتيش
  حالة البلاغات والشكاوى (، التحقف 

 . ف 

 . واجباتهمتحديد  تشكيل فريق المفتشي   و  ▪

 مقدار الوقت المخصص لتنفيذ   ▪
ً
  حالة أنشطة التفتيش والتدقيق المقررة مسبقا

 
 . التفتيش، ف

ات وأجهزة الفيديو، إلخ.  ▪  الموارد اللازمة، مثل المركبات ومعدات التحليل والكامت 

  أنشطة التفتيش والتدقيق، وذلك عند الحاجة.  ▪
 ترشيح جهات أخرى للمشاركة ف 

 بالمركز لاعتماده.   مدير عام الإدارةتول فريق من المفتشي   وضع برنامج التفتيش ويجب تقديمه إل وي

 :  أدوات مهمة لضمان رقابة تشغيلية فعالة من حيث كم وناع المعلومات المتحصلةك  التالية  نماذج التفتيشوتستخدم 

 تقرير التفتيش ▪

 ات مخالفالمحصر  ضبط  ▪

   عمليات التفتيش سجل نتائج ▪

 الداخلى  سجل المضبوطات والنموذج المعتمد بواسطة الإجراء  ▪

 سجل العينات والنموذج المعتمد بواسطة الإجراء الداخلى   ▪
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 تنفيذ التفتيش   5.3

من تنفيذ  يرتكز   تفاعل  وأنشطة  تشآ التفتيش على  النفايات على عملية  متعددة. وتتم هذه يإدارة  أدائها أطراف    
ف  يشارك  ة 

  امرحلة ما قبل التفتيش الميد  : العملية على ثلاث مراحل ه  
  ا، مرحلة التفتيش الميدب 

  اومرحلة ما بعد التفتيش الميد  ب 
.  ب 

  أداء مسؤولياته    ،ون بي   أطراف هذه العمليةاوتزيد كفاءة التفتيش بزيادة التنسيق والتع
وبزيادة الكفاءة الفردية لكل فرد ف 

وي   لكل طرف.  الموكلة  الاختصاصات  ام  إدارة  واحت  عاتق  و لف  على  المركز الرقابة    
ف      ،التفتيش 

مرحلة سابقة على عملية    ف 

  االتفتيش الميد
   إدارة النفايات. كما ي    وأنشطة  وليات أخرى تشمل وضع خطط التفتيش على منشآتؤ ، مس ب 

لف  على عاتقها ف 

  ا ا  إل لجنة-وتشمل الإخطارات الكتابية   ،ولية متابعة نتائج التفتيشؤ مرحلة لاحقة مس 
ومتابعة الإجراءات  ، لمخالفاتلنظر ف 

 النظامية حيال المخالفات ومتابعة تصحيح الأوضاع. 

الميد  وتختصّ  التفتيش    مرحلة ما قبل 
    اب 

الت  المنشأة  التفتيش عل  بتحديد  يتم  التفتيش،  و ها،  يسوف  إعداد  و تشكيل فريق 

 خطة التفتيش على المنشأة وتوفت  أدوات واحتياجات التفتيش. 

  أما مرحلة التفتيش الميد
    فه    اب 

المرافق المختلفة، و نتاجية،  يقوم المفتشون أثناءها بالتفتيش على الوحدات الإ   المرحلة الت 

   والسجلات
ّ
ام المنشأة بالبهدف التحق   يصدرها المركز والق من مدى الت  

اطاتمعايت  البيئية  ضوابط الت    نظام الواردة    والاشت 
  ف 

  هذه المرحلة بكتابة محصر  التفتيش،    التنفيذية.   تهإدارة النفايات ولائح
يثبت فيه إجراءات،    الذيويقوم فريق التفتيش ف 

    ملاحظات العملية التفتيشية والمخالفاتو أحداث،  و 
     الت 

لا يحتاج إثباتها إل تحاليل معملية، كما يتم تسجيل القياسات الت 

  اقام بأخذها فريق التفتيش أثناء التفتيش الميد
  زيارات لاحقة، بالإضافة إل عمل  بالإ   ب 

  سيتم أخذها ف 
ضافة إل القياسات الت 

  تمّ 
 أخذها من المنشأة.  حافظة للمستندات الت 

  فمرحلة ما بعد التفتيش،  أما  و 
 إل نتائج تقرير    تتضمن إعداد التقرير الفت 

ً
. للتفتيش استنادا   بتقديم ويقوم فريق التفتيش    المختتر

  
 به تقرير نتائج التحاليل المعملية وحافظة المستندات إل إدارة    التقرير الفت 

ً
    يلى    وفيما التفتيش.  المراجعة و مرفقا

ً
حا مفصلا شر

 خلالها.  مسؤولياتلمراحل التفتيش الثلاثة ولتوزي    ع ال

  ا مرحلة ما قبل التفتيش الميد 5.3.1
 ن 

 التفتيشو  الرقابة إدارة  الإجراءات المطلوبة من 

  التفتيش و  الرقابة تقوم إدارة 
 : لتسهيل عمل فريق التفتيش بالآب 

ورية للفريق.  •  توفت  المعلومات الصر 

 الموارد اللازمة لإجراء التفتيش. إعطاء الصلاحيات وتوفت   •

 الفنية لدعم فريق التفتيش. توفت  معدات وأجهزة القياس والمساعدات  •

 توفت  معدات السلامة والحماية الشخصية اللازمة للفريق أثناء تنفيذ الزيارة التفتيشية.   •

 حضور بعض اجتماعات فريق التفتيش خاصة عند حدوث مشاكل أو معوقات.  •

 قائد فريق التفتيش الإجراءات المطلوبة من 

النفايات. ويكون قائد  وأنشطة  ت  آليقود فريق التفتيش على منش   هالتفتيش هو الشخص الذي يتم ترشيح  فريق   قائد  إدارة 

  أنتجت مثل هذه  الأو    ،نتاجيةالإ عمليات  الأو ب  ، النفاياتإدارة  ت  آما بالمنطقة الواقع بها منش إالفريق على دراية  
صناعية والت 

 النفايات. 

 ها، بأداء المهام التالية: يمعرفته للمنشأة المزمع التفتيش علويقوم قائد الفريق، بعد  

ويتمّ   البياناتتوفت    • التفتيش،  عملية  لإجراء  ورية  الصر  عل  الأساسية  إدارةي الحصول  بيانات  قاعدة  من  الرقابة    ها 

 وإعلام فريق التفتيش بها.  البياناتوحفظ   جمعالتفتيش. بالإضافة إل القيام بتنظيم عملية و 

 تحديد احتياجات الأفراد والأجهزة.  •
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اتهم ومؤهلاتهم وتخصصاتهم.  •  اختيار أعضاء الفريق على أساس ختر

  إعداد خطة التفتيش على المنشأة.  •
اك مع أعضاء فريق التفتيش ف   الاشت 

•    
  لإدارة النفايات مثل )المركز الوطت 

المركز    للأرصاد، الاتصال بالجهات الإدارية الأخرى، سواء خارج المركز الوطت 

اخيص ، الخ(، أو من داخل المركز )مثل إدارة الت   
ام البيت    للرقابة على الالت  

( للتعرف على المخالفات والتصاري    ح  الوطت 

  حالة قيام هذه الجهات بالتفتيش عل
 ها.   ي السابقة للمنشأة ف 

  تحديد إجراءات السلامة اللازمة أثناء التفتيش  •
. اوتحديد الحاجة للاستع الميداب  اء المختصي    نة بالختر

المحتملة،   • أو  الموجودة  المعوقات  للتعرف على  المفتشي    اجتماع مع  التفتيش إل  قائد فريق  التأكيد على  و يدعو 

احات أو تعديلات على عملية التفتيش.  يالتفتيش ولمناقشة أ يةمنهج  اقت 

 المفتش     الإجراءات المطلوبة من 

يقوم المفتشون بجمع وتحليل المعلومات التمهيدية المتاحة عن المنشأة وذلك للتعرف على العمليات التشغيلية  •

ات  البيئية المتوقعة بالمنشأة.  والتأثت 

     . تجهت   وإعداد المستندات اللازمة المستخدمة أثناء عملية التفتيش •

التفتيش   • عملية  أثناء  المستخدمة  اللازمة  المستندات  بتجهت    المفتش  المنش   استمارة   وه  يقوم  على   ةأالتفتيش 

  تشمل:  نماذج استمارات التفتيش بحسب النشاط(  – 3ملحق )
 والت 

o  للمنشأة. البيانات الأساسية 

o ة. أولة بالمنش االنفايات المتد بيانات 

o  بالمنشأة. وصف كامل لعمليات المعالجة والتخزين للنفايات 

o  بناء على ناع النفايطريقة المعالجة والتخلص  
  تقوم بإدارتها أوالمنش  اتالنهاب 

 . ة الت 

الفريق،   • قائد  اف  إشر تحت  للتفتيش،  بإعداد خطة  المفتشون  يقوم  المنشأة،  المتوفرة عن  المعلومات  على ضوء 

 متضمنة النقاط التالية: 

o   التفتيش.   وأهدافناع 

o  .  عدد المفتشي  

o  .الاعتبار أهداف التفتيش  
  الفريق مع الأخذ ف 

 مهام التفتيش، بحيث تحدد الخطة مهام كل مفتش ف 

o ها والحصول على صورة منها إذا أمكنيالمستندات المطلوب الاطلاع عل .   

o   ولوازمها احتياجات عملية التفتيش . 

o   
 الخاص بعملية التفتيش.  الجدول الزمت 

  مرحلة التفتيش الميد 5.3.2
 ان 

  ،  
الميداب  التفتيش  بدء  أن  قبل  المفيد  بجولةقد يكون من  التفتيش  قائد فريق  ة  يقوم  فريق  قصت  المنشأة    همع  حول سور 

  وقد  ،  الخارحر  
  عملية التفتيش  يلاحظ أفراد الفريق بعض الظواهر الت 

وتشتمل هذه المرحلة على عدد من المهام    . تساعدهم ف 

 الرئيسية:  

 : الاجتماع الافتتاح   •

o   المنشأة،   ول  ؤ الفريق بعملية التعارف بي   الفريق وبي   مس بعد دخول فريق التفتيش إل المنشأة يقوم قائد

 مع مس 
ً
أهداف التفتيش والمعلومات والإجراءات  و ول المنشأة لتعريفه بالغرض من الزيارة، ؤ ثم يدير حوارا

  ونة فريق التفتيش االمطلابة من المنشأة لمع
 أداء مهامه.  ف 

o   حالة حدوث  الرقابة و الاتصال بإدارة  
ذلك، وينبغ  توثيق هذه    مشكلات أو إجراءات تستدع  التفتيش ف 

 المشكلات. وعلى سبيل المثال: 

 عند رفض المنشأة لدخول فريق التفتيش أو سحب الموافقة أثناء التفتيش.  ▪

 عند رفض المنشأة السماح لفريق التفتيش بأخذ الصور الفوتوغرافية اللازمة للتفتيش.  ▪
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o    
المطلابة والت  السجلات  بتوفت   المنشأة  إعلام  المعلن مسبقا  التفتيش    حالة 

   يتم الاطلاع علي سف 
ف  ها 

 التوقيت المحدد بخطة التفتيش. 

o   ،أخذها وزمن  أماكنها  وتحديد  العينات  لأخذ  اللازمة  الإجراءات  للقياس  و مناقشة  فتحات  تجهت    طلب 

  حالة  
كد من  أ ن هذا مطلابا للتاك  إذا ت حرق ومعالجة النفايات حراريا(  آنعدام الفتحات بمنش ابالمداخن )ف 

اطات الخاصة بالانبعاثات.   ةأمطابقة المنش   للاشت 

o   على المستندات اللازمة للتفتيش والحصول على صورة منها إذا أمكن، مثل )قائمة النفايات   للاطلاعالإعداد

بالمنش االمتد المستخدمة  ة،  أولة  أغراض  المواد  أي  أو  المعالجة  بغرض  سواء  مخطط  ىخر أبالمنشأة   ،

المنش  التشغيل، خريطة   علأبعمليات 
ً
النفايات ية موضحا النفايات وبيع  استلام  ها شبكة الصرف، عقود 

  سوف يتم التخلص منها نهائيا(. 
 المعاد تدويرها أو الت 

   التفتيشتنفيذ  •
   : على وحدات ومرافق المنشأة الميدان 

o   لأعضاء الفريق للقيام بأدائها، ويشارك قائد يقوم قائد فريق 
ً
  الفريق  التفتيش بإسناد المهام المحددة سلفا

  هذه المهام حسب ما تم الاتفاق عل
  خطة التفتيش.  يف 

 ه ف 

o اف على تنفيذ خطة التفتيش والتنسيق بي   أفراد الفريق أو تعديلها إذا اقتضت  كما يقوم قائد الفريق ب الإشر

ورة ام باستخدام معدات السلامة والحماية الشخصية التأكد من اتباع إجراءات السلامة و ، و الصر  من الالت  

 لفريق أثناء التفتيش بالموقع. من قبل ا

o حال لزم الأمر(  يقوم قائد فريق التفتيش بتحديد أماكن وتوقيت أخذ العينات  
بعد التأكد من تشغيل    )ف 

ّ الوحدات المختلفة بالمنشأة، بحيث ت  نبعاث الملوثات. تصريف و/أو انة عن العيّ  عتر

o   والبيانات المطلابة بحسب نظام إدارة النفايات ولائحته    متابعة استيفاء السجلاتيعمل المفتشون على

اطاتالتنفيذية والضوابط   الفنية الصادرة عن المركز.  والاشت 

o ام المنشأة بمتابعة  ، و التحقق من مطابقة بيانات السجلات للواقعكما يقوم المفتشون ب المعايت  الفنية الت  

 : التاليةنب ا بالنسبة للعناض المختلفة المؤثرة على البيئة وذلك عن طريق التفتيش على الجو 

  يتم تد ▪
 بالمنشأة. ولها اناع النفايات الت 

 . طريقة التداول والمعالجة بالمنشأة ▪

ات بيئة العمل.   ▪  مؤشر

  من النفايات المتولدة بالمنش  ▪
 أة. طرق التخلص النهاب 

o  التفتيش على المنشأة، ويدوّ يقوم كل مفتش بالتفتيش على الوحدات الإ  لخطة 
ً
ن  نتاجية، المحددة طبقا

  
  استمارة  يالحصول عل  تمّ   البيانات والمعلومات الت 

 المفتش الأ   التفتيش، وعلىها ف 
ّ
  الاعتبار أن

فضل أ  خذ ف 

ومن المهم أن يعرف   . ة إدارة النفاياتأبداخل منش ورهم هو الذي يقوم بأداء العملية  اخاص الذين يحشالأ 

  سبيل ،  ورهاالشخص الذي يح  مسؤولياتالمفتش حدود و 
وعند إجراء الحوار مع المختصي   والعاملي   ف 

 .  الحصول على المعلومات والبيانات اللازمة

o   
  التفتيش الميد تنفيذ  نة بالإرشادات التالية أثناءاالاستع ينبغ 

 : اب 

أن   ▪   يجب 
المنطف  التسلسل  المفتش  العمليات  يراع  أو   لست      نتاجية  الإ   التشغيلية 

المنشأة. ف 

التشتت،   يتفادى  الفهمأو  وحت   عدم  أو  المعلومات  مراعاةنقص  عليه  إدارة    ،  عمليات  ترتيب 

  
 ة من البداية وحت  النهاية. أالمنش  النفايات ف 

المعلومات ▪ بعض  نقص  ح الة    
البيانات  ف      أو 

ينبغ  لا  المنشأة،    
ف  الوحدات  بإحدى   الخاصة 

لمع رفتها  المختص  الشخص  نفس  الإلح اح على  عل  ، للمفتش  أن  يبل  حولها   يدوّنه  ملاحظاته 

  وحدة ؤ ول معرفتها من مس اويح
 . أخرىول آخر ف 

ه التأكد  يه. وعلييقوم أحد المفتشي   بمرافقة المختصي   بأخذ العينات حسب التوقيت المتفق عل ▪

 
ّ
 نظامية ة الموثقة بصورة  من سلامة ودقة إجراءات أخذ العينات حت  يمكن تقديم الحقائق والأدل

المخالفات، إل لج   حالة وجود 
أو عند  اومؤكدة، ف  المخالفات    

النظر ف  المحاكم  ن  اللجوء إل 
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أو خريطة    . وعلى المفتش كذلك أن يقوم بوصف أماكن أخذ العينات طبقا لرسم كروك  المختصة

 أو صور فوتوغرافية. 

اخيص والتصاري    ح لواقع المنشأة ويفضل أن  ▪ يقوم المفتش بالتفتيش على مطابقة السجلات والت 

وأخذ الملاحظات الكافية حت    ،ة إدارة النفاياتأيكون بعد مروره على الوحدات المختلفة لمنش 

 م لا. أ ةالسجلات مستوفا إذا كانت يقرر 

  العينات، ف جمع وبالنسبة لعملية
 : التال  بأخذ العينات  تستدع   يمكن تلخيص الأسباب الت 

o   
  التفتيش الدور  إجراء روتيت 

ام المنشأة    ي ف  اطات الفنية الصادرة  للتأكد من استمرارية الت   بالمعايت  والاشت 

  لإدارة النفايات
 . عن المركز الوطت 

o  بيانات السجلات المقدمة من المنش  
 ة. أالشك ف 

o  .ورة لقياسها   لم يتم قياسها مسبقا وتوجد ض 
ات الت   اكتشاف بعض المؤشر

o  .شكوى  
 التحقيق ف 

 

   : الاجتماع الختام   •

o التفتيش تنفيذ  من  الانتهاء  بعد  الختام   الاجتماع  عمل      يتم 
التفتيش وصاحب    الميداب  فريق  وبحضور 

 المنشأة أو من يمثله.  

o يقوم المفتشون ب  
 نية بالمنشأة. ا لم يتم توضيحها ومناقشتها خلال الجولة الميد الاستفسار عن النقاط الت 

o   ف قائد فريق التفتيش على   من قبل المفتشي   و إعداد حافظة للمستندات  يشر
  على ترقيم المستندات الت 

  حالات  . بالمنشأة  عليها تم الحصول  
 يعتد به ف 

ً
    وتعتتر تلك الحافظة مستندا

اع القضاب  إعدادها  يجب  ، و الت  

 .  بصورة دقيقة ومنظمة يساعد على حفظ وإثبات حقوق الطرفي   المتنازعي  

o   ضبط    ومحصر    نموذج محصر  التفتيش(  – 4ملحق  )  التفتيش  الملاحظات بمحصر  يقوم المفتشون بكتابة

    ويثبت فيه المخالفات المخالفة لإثبات عملية التفتيش بالمنشأة يدون فيه ملاحظات فريق التفتيش،
الت 

  اتم  
تستند إل نتائج تحاليل    ثباتها خلال التفتيش بواسطة النظر أو بالقياسات دون ذكر المخالفات الت 

  حال لزم الأمر( العينات بالمختتر 
  . كما تسجل التحاليل  )ف 

تم أخذها بالمنشأة، سواء كانت    والقياسات الت 

حافظة المستندات    بالمختتر وكذلك إثبات  إجرالها نتائجها فورية مثل الضوضاء أو تحتاج إل تحاليل يتم  

 . التفتيش ومسئول  المنشأة فريق بمحصر  التفتيش. ويوقع على المحصر  أعضاء 

o د كل من المركز والمخالف بنسخة من محصر  ضبط المخالفة زوَّ  .ي 

o  على مس  
  محصر   ؤ ينبغ 

التوقيع ف  اثبات عدم  الرفض، يتم    حالة 
، وف  المحصر  التوقيع على  المنشأة  ول  

 على تقرير المحصر  هو من وسائل دعمه.  المسؤولي   التفتيش وأسباب ذلك، مع العلم بأن توقيع 

o   تم    مسؤول  يعط  
، والمخالفات الت  المنشأة الفرصة لتوضيح وجهة نظرهم بالنسبة لملاحظات المفتشي  

  تستند إل نتائج معملية  إ
ثباتها ويسمح لهم بالاطلاع على محصر  التفتيش. لا يتم مناقشة المخالفات الت 

 ولا الإجراءات التصحيحية اللازمة. 

  مرحلة ما بعد التفتيش الميد 5.3.3
 ان 

  مقر المركز،  
 يقوم به المفتش ف 

ً
، ويتضمن نشاطا  

  تعقب التفتيش الميداب 
ويشتمل  إتمام التفتيش هو المرحلة النهائية الت 

 : على عدد من المهام الأساسية

•   
 :  للتفتيش  إعداد التقرير الفن 

o   
  كتابة التقرير الفت 

  للتفتيش(  –  5ملحق  )  للتفتيش  يبدأ المفتشون ف 
 إل نتائج    نموذج التقرير الفت 

ً
استنادا

  حال انطباقها(  تقرير مختتر تحاليل العيناتالزيارة الميدانية و 
  )ف 

بمشاركة    . يتم إع داد تقرير التفتيش الفت 
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ن وج دت،  إه لش رحه وإبداء الملاحظات،  ي قام بالتفتيش عل  يسند إل كل مفتش الجزء الذي  إذ  أعضاء الفريق  

  التقرير.  ،ويجب أن يقدم حقائق كاملة
  تدعم ما ذكر ف 

 وكافة الإجراءات الاستدلالية الت 

o   والبياناتيقوم المفتشون بتحليل الملاحظات    
  ليس فيها أ  الت 

  يتم جمعها مع التأكيد على الحقائق الت 

 لبس بالنسبة للمنشأة. 

o   الجزء بكتابة  مفتش  عل  الذييقوم كل  بالتفتيش  الوحدات  يقام  من  بالمنشأة، و ،  التشغيليةه  المرافق 

سجلات المنشاة. وبناء على المعلومات والملاحظات يقوم المفتشون بتحديد وضع المنشأة وموافقتها  و 

اطاتللضوابط    المخالفات )الخاصة بإدارة النفايات  والاشت 
ً
  (. ن وجدتإمتضمنا

o للتفتيش يشمل  
 : يلى  ما   التقرير الفت 

 وصف عام مختصر للمنشأة والعمليات الخاصة بإدارة النفايات والمرافق الموجودة به.  ▪

المنشأة   ▪ ام  الت   اخيص  تقييم  الت  اطات  واشت  التنفيذية  ولائحته  النفايات  إدارة  نظام  بأحكام 

المركز،   عن  الصادرة  الفنية  والضوابط  ومطابقتها والتصاري    ح  السجلات  استيفاء  مدى  وتقييم 

 للواقع. 

 إل تقرير التحاليل ▪
ً
  حال وجودها( نتائج تحاليل العينات استنادا

 . )ف 

ام   ▪ اطاتبالضوابط  الجهود المبذولة من قبل المنشأة للالت   وبدء  الفنية الصادرة عن المركز    والاشت 

الرسوم   إعداد  إجراءات تصحيحية مثل:  بدايةأو وجود  المدنية، وجود جدول    الفنية،  الأعمال 

  
تبة عليها  المخالفةنتهاء من إزالة للا  تنفيذي زمت    .  والآثار المت 

  لرأال ▪
  تم رصدها بالمنشأة، مع تحديد  ي الفت 

 المخالفات الت 
ً
أحكام النظام فريق التفتيش متضمنا

  واللائحة 
  تمّ  الت 

تم تحديدها من خلال القياسات والتحاليل. كما يتضمن   ت مخالفتها، وتلك الت 

  وقت لاحق.  يرأ
 إجراءات المتابعة اللازمة للمنشأة من زيارات وعينات تؤخذ ف 

ً
 الفريق أيضا

  تقوم باتخاذ إجراءات الإلزام.  ▪
  يجب إخطارها بالمخالفات والت 

 الجهة الإدارية المختصة الت 

الرقابة والتفتيش ▪ إدارة  قبل مدير  اعتماده من  ل تسجيل    تمي،  بعد    
الفت  لتفتيش بسجل التقرير 

للتفتيش  التقارير  الوثائق    الفنية  ها من  التحليلية وغت  التفتيش والتقارير  وإدراج نسخ من وثائق 

 المنشأة أو النشاط الخاضعة للتفتيش. المرفقة بملف 

  لإعدادها. يعتر  الفنية للتفتيش    يجري تسجيل تقارير التفتيش بسجل التقارير  ▪
تيب الزمت   للت 

ً
وفقا

 لناع التفتيش الذي تم.  
ً
  السجل تبعا

 رقم تقرير التفتيش عن ترتيبه ف 

ونية خلال    نتائج الزيارة التفتيشيةيجري تسجيل   ▪   قاعدة البيانات الإلكت 
ساعة من إتمام    48ف 

 . أنشطة التفتيش والتدقيق

للتفتيش  ملف   تحديث  يتمكما   ▪ الخاضعة  )ي    المنشأة  ونية  إلكت  لما بصيغة    
ضوب  مسح  جرى 

  يحتايه الملف من وثائق(. 

 

 المخالفة ومحاض  الضبط: توجيه إشعار لتدارك  •

o   والمهلة المخالفة  بطبيعة  يفيد  الخدمة  م 
ّ
مقد أو  للمنشأة   ) )تنبيه كتابر  إشعار  بتوجيه  المفتش  يقوم 

 ( يوما.  15)خمسة عشر التصحيحية لتدارك المخالفة، على ألا تتجاوز المهلة التصحيحية 

o   م الخدمة بتدارك المخالفة
ّ
يتول المفتش بعد انتهاء المهلة التصحيحية التحقق من قيام المنشأة أو مقد

  تفيد بتدارك المخالفة. 
 وتصحيح أوضاعها، وتوثيق ذلك بالمستندات والوثائق والصور الت 

o   م الخدمة بتدارك المخالفة ضمن المهلة التصحيحية، يقوم المفتش بإغلاق
ّ
  حال قيام المنشأة أو مقد

ف 

 الإشعار. 

o ( م الخدمة بتدارك المخالفة خلال المهلة التصحيحية
ّ
  حال عدم قيام المنشأة أو مقد

يوما(، يقوم    15ف 

 :  أدب 
ّ
   المفتش بتحرير محصر  ضبط المخالفة، على أن يتضمن المحصر  البيانات التالية كحد

▪  .  مكان وتاري    خ ووقت تحرير المحصر 

 اسم المفتش ومرافقه )إن وجد(.  ▪
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 ونشاطها ورقم ترخيصها )إن وجد(. اسم المنشأة المشتبه بارتكابها مخالفة وعنوانها   ▪

حال   ▪   
وف  وجدت(،  )إن  المخالفة  ارتكاب    

ف  استخدمت    
الت  والأدوات  بالمركبات    

وصف  بيان 

ة لها وتتخذ كافة    محصر  الضبط، وأي علامات ممت  
التحفظ عليها تذكر الحالة التفصيلية لها ف 

  ضبطت عليها.  
 الاحتياطات لحفظها على حالها الت 

  أحاطت بها.   ▪
 وصف تفصيلى  للمخالفة وأسبابها والظروف والملابسات الت 

  نتجت عنها )إن وجدت(.   ▪
ار الت   الأض 

  يطلب احضارها من المتهم عند اللزوم.   ▪
 المستندات الت 

 التوثيق التصايري للمخالفة.  ▪

  المنشأة إن وجدوا خلال معاينة موقع المخالفة.  ▪
 توثيق حضور ممثلى  أو مديري وموظف 

توثيق إفادة المخالف عن ظروف المخالفة ومسبباتها والجهود الجارية لإزالتها، وتوقيعه أو توثيق   ▪

 امتناعه عن أي من ذلك.  

 توقيع المحصر  من المفتش ومن المخالف أو من يمثله )إن وجد(.  ▪

o حال عدم تواجد    يقوم  
ويد كل من المركز والمخالف بنسخة من محصر  ضبط المخالفة. وف  المفتش بت  

المخالف أو من يمثله، فيتمّ إلصاق نسخة من محصر  المخالفة على مدخل المنشأة وتصايره بشكل كاف 

 لإثبات نسبة الموقع الذي تمّ الصاق المحصر  عليه بالمخالف.  

 

  المخالفات:  •
 
 إجراءات لجان النظر ف

o   المخالفات خلال   
ف  النظر  لجان  أمانة  إل  وإحالتها  المضبوطة  المخالفة  باستكمال ملف  المفتش  يقوم 

:  15)خمسة عشر   ( يوم عمل من تاري    خ محصر  الضبط على أن يتضمن الملف ما يلى 

 نموذج تسليم ملف المخالفة المضبوطة.  ▪

 محصر  ضبط المخالفة ومحصر  التحقيق.   ▪

 أسماء الشهود وعناوينهم وإفاداتهم )إن وجدت(.   ▪

 الأدلة والبيانات المتوفرة للمفتش.   ▪

  رأي المفتش وتوصياته )إن وجدت(.   ▪

o  .تتول أمانة لجان النظر استلام ملفات المخالفات المضبوطة وتوزيعها على اللجان 

o   المخالفة والإثبات والتحقيق فيها ويمكن لها استدعاء المفتش أو طلب مستندات  
تتول اللجنة النظر ف 

إليه المخالفة   إضافية منه كما يمكن لها إذا دعت الحاجة معاينة موقع المخالفة أو استدعاء من نسبت 

 لسماع أقواله.  

o   المخالفة بشأن  اللجنة قرارها  الاثبات والتحقيق، تصدر  نتائج  أن  الأغلبية  أو   بالإجماعبناء على  ، ويجب 

  الاعتبار 
تستند قرارات اللجنة بشأن المخالفة إل جدول تصنيف المخالفات، ويكون القرار مسببا ويأخذ ف 

ة   ة وغت  المباشر ات المباشر   منها على سبيل المثال لا الحصر: جسامة المخالفة وحجم التأثت 
عدة معايت  والت 

ر   على الصحة العامة والمرافق والمنشآت، وما إذا  على البيئة، وحجم التعايضات المطلابة، وحجم الصر 

 كانت المخالفة تحكمها اتفاقات دولية أو إقليمية.  

o ( عن  تزيد  لا  غرامة  إيقاع كل  المركز  ويتول  اللجنة،  قرارات  الوزير  لجدول  100,000يعتمد  وفقا  ريال   )

 تصنيف المخالفات. 

o ( ة زمنية لا تتجاوز  ( يوم عمل بعد صدور القرار.  15يتمّ إشعار المخالف خلال فت 

o  يتول أمي   اللجنة التنسيق مع المركز فيما يتعلق بنشر القرار؛ على أن يكون نشر ملخص القرار على نفقة

  مكان إقامته. 
  صحيفة محلية تصدر ف 

 المخالف ف 

o إزالة آثار المخالفة. تسديد الغرامات المتوجبة عليه و   تقع على المخالف مسؤولية  
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  تتم خلال إجراء التفتيش أدناه  الشكليبي ّ  
 :  نظرة عامة للأنشطة الت 

 

 . : نظرة عامة على إجراءات التفتيش  5شكل  

 

 المتابعة و  الرصد  5.4

وري رصد المخرجات والنتائج لضمان تحقيق جميع المقاصد   تحديد مستوى كفاءة  الخاصة بالتفتيش، و   والأهداف من الصر 

 وجودة التفت يش:  

 .زمن التفتيشو  أداء المفتشي   كفاءة العمليات التفتيشية: من خلال قياس  •

واتس اق المعلومات ومكون ات تقارير التفتيش    مدى اكتماللقياس مدى دقة التفتيش و اتساق وجودة تقارير التفتيش:   •

  ر. المعلومات المتضمنة بالتقاريالتقرير ودرجة صحة 

ات   • أداء جهة التفتيش والإلزام: التقض  والتأكد من تصحيح المخالفات ومقارن ة التصحيح بالأهداف لتحسي   المؤشر

 تفتيش. والمستهدفات الخاصة بإدارة النفايات بالنسبة للمنشآت الخاض عة لل

:   والمتابعة يمكن بعدئذٍ استخدام نتائج الرصد و   
 ف 

ات أداء فعالة للتحقق مما إذا كانت مقاصد وأهداف التفتيش قد تحققت ومن فعالية خطة التفتيش.  •  تطبيق مؤشر

 مراجعة خطة التفتيش وتعديلها إذا لزم.  •

  ت م الحص ول  
جاع المعلومات الت     Feedback Process)  عليها وتعتتر عملية است 

عملية الرصد والمتابعة  ( عنصرا أساسيا ف 

   
إدارة    تقييم وف  مراجعة    الرقابة أداء  ام،  الالت   تشجيع  ام،  الالت   مراجعة  )تشمل  ابطة  مت  مراحل  بعدة  تمر    

والت  والتفتيش 

ام والإلزام السلبية     مجال الالت  
ات المكتسبة ف  جاع الختر

  است 
الإجراءات التصحيحية واتخاذ إج راءات الإلزام(. حيث تفيد ف 

ام    ،والإيجابية   للرقابة على الالت  
 )مثل المركز الوطت 

ً
  المركز( أو خارجيا

 )إدارات أخرى ف 
ً
وإفادة الجهات المختصة الأخرى داخليا

  مجال مراجعة الأنظمة والضوابط 
( وتفيد كذلك ف   

اطاتالبيت   الخاصة بإدارة النفايات وتحديثها.  والاشت 

 :  على مستايات مختلفة تجري عملية الرصد و 

ات الأداء )مثل عدد عمليات التفتيش   •  على مؤشر
ً
على مستوى جدول التفتيش، يجب إجراء الرصد لتقدم العمل قياسا

(. سوف يفيد ذلك  
ً
  أجريت فعلا

   المخطط لها مقابل عمليات التفتيش الت 
ويمكن إجراله،    التفتيش  تطبيق جدول ف 

 على سبيل المثال، كل ستة أو ثلاثة أشهر. 

 الصادرة.  بالمخالفات رصد الإجراءات المتخذة نتيجة لعمليات التفتيش أو الشكاوى، مثل الإشعارات على مستوى  •

نتائج الخطة والقياس على  و صلة بنجاح الخطة.    أعلى، ذيرصد الأداء على مستوى   • قد يشمل ذلك القياس على 

الامتثال(، وكذلك قياس     معدلات 
ف  والزيادة  العامة  البيئية  التحسينات  )مثل  للقياس  القابلة  المقاصد والأهداف 

  التقارير الخارجية لنتائج/ مخرجات الخطة على المستوى 
 . الوطت 

   تشمل على الأنشطة التالية: أما بالنسبة لإجراءات المتابعة ف
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 تفصيل الأوامر الإدارية للمشغل، مثل التحسينات التقنية ونقل النفايات إل منشآت أخرى، إلخ  •

الحصول   • وط  /    علىتطبيق شر إعادة    التصري    ح الرخصة  أو  إضافية  وط  مثل وضع شر الإدارية،  الإجراءات  إطار    
ف 

وط   صياغة الشر

خيصتعليق أو إلغاء  •  التصري    ح/الت 

 . تطاير جدول تصنيف المخالفات •
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 الملاحق  ❖

 

 للتفتيش الخاضعة  المنشآت والأنشطة سجلنموذج  1ملحق 

 للتفتيش  الخاضعة المنشآت والأنشطة سجل

رقم 
الرخصة أو  
 التضيووووح

إسم المنشأة أو  
 النشاط 

موقع 
منشأة/نشاط ال

 إدارة النفايات 

ملف النشاط  
  
 التعريف 

رمز 
 النشاط 

نوع أنشطة 
 المصانع

 تصنيف المخاطر
خيص/   مراحل التر

 التضيووووح

H M L I NI E 

            

            

            

 

 حيث: 

H  المنشآت عالية الخطورة = 

M  متوسطة الخطورة = المنشآت 

L  المنشآت منخفضة الخطورة = 

 

 
ً
 ا لمعايت  الأثر والأداء. ملحوظة: فئة المخاطر ناتجة عن تقييم المخاطر وفق

 

I  صادر = 

NI غت  صادر = 

E  تحت التقييم = 
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 للتفتيش والتدقيق الضوابط والأدلة الفنية     

 ةالسنوي الأنشطة خطة  نموذج الحد الأدن  من متطلبات 2ملحق 

 السنوية  الأنشطةمحتوى خطة 

 

 التحليل التشخيص  للنشاط  .1
o   التحليل النوع 
o  تحليل النشاط السابق 

 

 يغط  هذا الفصل: 

o  .ة السابقة  تحديد وعرض أوجه القصور )المشاكل( من الفت 
o   مجال  

 
  المستقبل ف

 
ها  تحديد وعرض المعلومات المتعلقة بتوجهات التنمية الاجتماعية والاقتصادية ف الاختصاص وتأثت 

 على نشاط المركز. 
o تم تحديدها حسب الأولاية  

 . ترتيب المشكلات الت 
o تها ا تحديد الحلول وترتيب أولاي . 
 

 الأهداف  .2
o  ( قابلة للتحقيق وذات صلة  تحايل الأولايات إل أهداف )محددة وقابلة للقياس و

ً
 ومحددة زمنيا

 

 خطة العمل  .3
o   لتحقيق الأهداف الموضوعة. يتم تحديد الإجراءات لكل هدف على حدة، وتتكون من: الإجراءات والتدابت  اللازمة 

ية  -  الأعمال التحضت 
 أعمال التنفيذ   -
-   )

ً
يجري التحقق من فعالية إجراءات التنفيذ، ويتم إدخال الإجراءات التصحيحية حسب    -إجراءات المراقبة )دوريا

 اللزوم 
 للتحقق من تحقيق الهدف.  -إجراءات التقييم )عند الانتهاء من الإجراءات الموضوعة لتحقيق الهدف(  -

 
o ات الأداء لتحقيق الأهداف ات النتائج ومؤشر  توضع مؤشر
o  ية والمادية اللازمة لتحقيق الأهداف حدد الموارد البشر

 
 ت

o   حدد المواعيد النهائية لتنفيذ الإجراءات. يجب أن تكون المواعيد النهائية واضحة وواقعية، إذ يجب
 
إنجازها بالموارد  ت

 المتاحة. 
o  .الشخص/الأشخاص المسؤولون عن تنفيذ الإجراء ذي الصلة 

 مثال على خطة العمل 

ات النتائج المتوقعة  الإجراءات  الأهداف   المسؤول الأساس   المواعيد النهائية الموارد المؤشر

ية  مالية         بشر

 

 خطة التفتيش  .4

وط المستوفاة من خطط    القسمالحد الأدب  للشر
.  5.1.4 التفتيش منصوص عليه ف   من الدليل الحال 

انية  .5  المت  

  تتضمنها الخطة. 
انية اللازمة لتشغيل الأنشطة بناءً على الإجراءات الت   تتحدد المت  
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 نماذج استمارات التفتيش بحسب النشاط 3ملحق 

 التفتيش على منشآت جمع ونقل النفايات  استمارة

 استمارة التفتيش على منشآت جمع ونقل النفايات 

 

 

  
  بيانات عامة  

 الزيارة التفتيشية وفريق العمل    
 

   اسم المفتش  
الصفة 
 الوظيفية

    مكان العمل   

   اسم المفتش  
الصفة 
 الوظيفية

    مكان العمل   

   اسم المفتش  
الصفة 
 الوظيفية

    مكان العمل   

   تاري    خ الزيارة التفتيشية 
رقم الزيارة 
 التفتيشية 

  
الغرض من 
الزيارة 
 التفتيشية 

  □     غت  معلن□    معلنتفتيش دوري □   
  □    تحقف 

  تفتيش بالمشاركة مع جهات أخرى □

  المشاركة بالتفتيش  الجهةاسم             

            1 2 3 4 5  

                  
 

  معلومات المنشاة  

   اسم المنشأة 
الاسم 
التجاري  
 للمنشأة

    السجل التجاري رقم   

يدي للمنشأة    فاكس المنشأة    هاتف المنشأة     الرمز التر
  
الرقم التعريف 
 للمنشأة

   

     الجوال   اسم صاحب المنشأة
وب  يد الالكت      التر

    احداثيات الموقع   المدينة   المنطقة   عنوان المنشأة 

  -----------صناعية /سكنية □   ساحلية □   ساحلية /سكنية □   صحراوية □   محمية طبيعية □   أخرى □ صناعية □   سكنية □    طبيعة المنطقة المحيطة 

قرب المنشأة من منطقة  
 
ً
 حساسة بيئيا

 لا نعم 
وصف 
المنطقة 
 المحيطة 

   

   مساحة المنشأة 
سنة  

 التشغيل  
 وردية/يوم عدد الورديات/يوم   عدد العاملي     

عدد 
 الساعات/الوردية 

  ساعة/وردية 
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     الجوال   اسم المسؤول عن المنشاة
وب  يد الالكت      التر

    التوقيع    التاري    خ     توقيع المسؤول عن المنشاة 

اخيص والتصاريووووح     التر

خيص خيص    ناع الت      المرخص له النشاط    تاري    خ الانتهاء    رقم الت 

   جهة الإصدار  
 

    المصرح له النشاط    تاري    خ الانتهاء    رقم التصري    ح    ناع التصري    ح  

   جهة الإصدار  
 

   الموافقات البيئية  
 

  السجلات والمستندات  

   السجلات البيئية 
 

   سجلات نقل النفايات
 

   سجلات النفايات المجمعة  
 

 وثائق نقل النفايات 
رقم 

  الموقع    التاري    خ    الوثيقة
   النهاب 

 

   سجلات العاملي   
 

   السجل التجاري
 

   صك الملكية وعقد الايجار 
 

بيان بالمركبات الاخرى  
بالمنشأة )مركبات مساعدة  

   بالنقل والجمع( 

 

   خطة السلامة والصحة المهنية 
 

   خطط الطوارئ 
 

 بيانات النفايات 

 ملاحظات المفتش  التفاصيل  البيانات المطلوبة 

  يتم جمعها ونقلها بالمنشأة  التوصيف
   تقديم توصيف كامل لأنواع النفايات الت 

  الكمية 
ً
   كمية النفايات المجمعة والمنقولة سنايا

 التخزين

وصف أسلوب جمع ونقل النفايات )شاحنات ذات مكبس، عربات بصندوق قلاب، حاويات مغلقة، 
 حاويات ذات العجل( 

  

ة التخزين لكل ناع من النفايات    فت 

  إل 
  مكان آمن قبل النقل النهاب 

   المعالجة  موقعهل التخزين يتم ف 
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 [ لا  ]          [ نعم  ]

خيص   هل مساحة التخزين مناسبة لتخزين النفايات وطبقا للت 

 [ لا  ]          [ نعم  ]
  

حاويات   على  واضح    
تعريف  ملصق  يوجد  حالة  هل    

ف  التصرف  وكيفية  محتواها  توضح  النفايات 
 الطوارئ 

 [ لا  ]          [ نعم  ]
  

ها ومواعيدها النقل     وصف وسائل النقل المزمع استخدامها لنقل النفايات وتحديد خطوط ست 

  
  منها  التخلص النهان 

   مسار النفايات وموقع التخلص النهاب 

   عند الجمع والنقل غت  المتوقعةوصف تفصيلى  لخطة الطوارئ لمجابهة كافة الظروف  خطة الطوارئ

 النفايات جمع  لعملية الكامل الوصف

    النفايات جمع عملية تتم 
 : كالانر

 

 

 

 النفايات نقل لعملية الكامل الوصف

    النفايات نقل عملية تتم 
 : كالانر

 

 

 

 التفتيش على عملية جمع ونقل النفايات 

 ملاحظات المفتش  التفاصيل   البيانات المطلوبة

   ملاحظة أي نفايات موجودة على الأرض او غت  مرتبة بجانب حاويات النفايات  موقع جمع للنفايات 

 طرق الجمع 

   هل يتم تطبيق الفرز من المصدر 

   التحقق من وجود سجلات لعمليات الجمع وأماكن جمع النفايات  

   هل يوجد مسارات محددة بخطة الجمع للمنشأة لتقليل الانبعاثات وتحقيق أمثل الطرق للجمع 
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  من العاملي   للتعامل مع كميات النفايات المراد جمعها
   التحقق من وجود عدد كاف 

خيص      التحقق من إمكانية جمع النفايات ومطابقتها للت 

   التحقق من وجود معدات الحماية الشخصية اثناء تداول النفايات وخلال عملية النقل  العامل    

 التفتيش على مركبات جمع ونقل النفايات   

 ملاحظات المفتش  التفاصيل   البيانات المطلوبة

خيص الصادر عن المركز أنواع المركبات المستخدمة      ملاحظة انواع المركبات المستخدمة ومطابقتها للت 

 مركبات الجمع والنقل 

   سوداء اللون من مركبات النقل  -التحقق من عدم وجود أدخنة ظاهرة 

   وجود أي نفايات متشبة من المركبة  

خيص      مطابقة حمولة المركبة للت 

 الحاويات محملة بطريقة صحيحة وآمنة على مركبة النقل 
ّ
   التأكد من أن

 العامل    

   التأكد من سجلات نظافة مركبات جمع ونقل النفايات بصفة دورية  

   التحقق من وجود رخص السائقي   لقيادة مركبات ومعدات جمع ونقل النفايات  

  حالات الطوارئ 
  التحقق من تدريب السائقي   تدريبا جيدا على التصرف ف 

 جمع ونقل النفايات الخطرة  نشاط  التفتيش على 

 ملاحظات المفتش  التفاصيل  المعلومات المطلوبة 

   ( Method Statementالتحقق من وجود منهجية عمل لنقل النفايات الخطرة )  العمل منهجية 

   ملاحظة أي نفايات موجودة على الأرض أو غت  مرتبة بجانب حاويات النفايات  موقع جمع النفايات 

 طرق الجمع 

   هل يتم تطبيق الفرز من المصدر 

   التحقق من وجود سجلات لعمليات الجمع ومواقع جمع النفايات 

   هل يوجد مسارات محددة بخطة الجمع للمنشأة لتقليل الانبعاثات وتحقيق أمثل طرق الجمع

  من العاملي   للتعامل مع كميات النفايات المراد جمعها
   التحقق من وجود عدد كاف 

  المركز من الدخول لأنظمة الرقابة والتتبع التحقق من تركيب أنظمة 
   التتبع للمركبات، وتمكي   مفتشر

   التحقق من مواقف المركبات بما يناسب مساحة المنشأة

   )المانبفست( التحقق من وثيقة النقل للنفايات الخطرة 

  يتم جمعها 
   ونقلهاالتحقق من أنواع المركبات ومطابقتها لناع النفايات الت 
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خيص      التحقق من مواقع جمع النفايات ومطابقتها للت 

 العامل    
   التحقق من وجود رخص للعاملي   لقيادة مركبات ومعدات جمع ونقل النفايات الخطرة

  حالات الطوارئ 
   التحقق من تدريب السائقي   تدريبا جيدا على التصرف ف 
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 تخزين وتجارة النفايات التفتيش على منشآت  استمارة

 تخزين وتجارة النفايات استمارة التفتيش على منشآت 

 

 

  
  بيانات عامة  

 الزيارة التفتيشية وفريق العمل    
 

   اسم المفتش  
الصفة 
 الوظيفية

    مكان العمل   

   اسم المفتش  
الصفة 
 الوظيفية

    مكان العمل   

   اسم المفتش  
الصفة 
 الوظيفية

    مكان العمل   

   تاري    خ الزيارة التفتيشية 
رقم الزيارة 
 التفتيشية 

  
الغرض من 
الزيارة 
 التفتيشية 

  □     غت  معلن□    معلنتفتيش دوري □   
  □    تحقف 

  تفتيش بالمشاركة مع جهات أخرى □

  المشاركة بالتفتيش  الجهةاسم             

            1 2 3 4 5  

                  
 

  معلومات المنشاة  

   اسم المنشأة 
الاسم 
التجاري  
 للمنشأة

    التجاري رقم السجل   

يدي للمنشأة    فاكس المنشأة    هاتف المنشأة     الرمز التر
  
الرقم التعريف 
 للمنشأة

   

     الجوال   اسم صاحب المنشأة
وب  يد الالكت      التر

    احداثيات الموقع   المدينة   المنطقة   عنوان المنشأة 

  -----------سكنية □   ساحلية □   ساحلية /سكنية □   صحراوية □   محمية طبيعية □   أخرى □ / صناعية □   سكنية □   صناعية  طبيعة المنطقة المحيطة 

قرب المنشأة من منطقة  
 
ً
 حساسة بيئيا

 لا نعم 
وصف 
المنطقة 
 المحيطة 

   

   مساحة المنشأة 
سنة  

 التشغيل  
 وردية/يوم عدد الورديات/يوم   عدد العاملي     

عدد 
 الساعات/الوردية 

  ساعة/وردية 

     الجوال   اسم المسؤول عن المنشاة
وب  يد الالكت      التر

    التوقيع    التاري    خ     توقيع المسؤول عن المنشاة 

اخيص والتصاريووووح     التر
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خيص خيص    ناع الت      المرخص له النشاط    تاري    خ الانتهاء    رقم الت 

   جهة الإصدار  
 

    المصرح له النشاط    تاري    خ الانتهاء    رقم التصري    ح    ناع التصري    ح  

   جهة الإصدار  
 

   الموافقات البيئية  
 

  السجلات والمستندات  

   السجلات البيئية 
 

   سجلات نقل النفايات
 

   سجلات النفايات المجمعة  
 

 وثائق نقل النفايات 
رقم 

  الموقع    التاري    خ    الوثيقة
   النهاب 

 

   سجلات العاملي   
 

   السجل التجاري
 

   صك الملكية وعقد الايجار 
 

بيان بالمركبات الاخرى  
بالمنشأة )مركبات مساعدة  

   بالنقل والجمع( 

 

   خطة السلامة والصحة المهنية 
 

   خطط الطوارئ 
 

 غت  الخطرة  النفايات تخزين التفتيش على وحدات

 ملاحظات المفتش  التفاصيل  البيانات المطلوبة 

  يتم تخزينها بالمنشأة  التوصيف
  تقديم توصيف كامل لأنواع النفايات الت 

  الكمية 
ً
  كمية النفايات المخزنة سنايا

 التخزين

  حاويات ذات العجل( مغلقة، وصف أسلوب تخزين النفايات )حاويات 

  وصف لتصميم موقع التخزين وكيفية التخزين 

ة التخزين لكل ناع من النفايات   فت 

  المدة الزمنية القصوى لتخزين كل ناع من النفايات  

  لموقع المعالجة
  مكان آمن قبل النقل النهاب 

 هل التخزين يتم ف 

 [ لا  ]          [ نعم  ]
 

خيص هل مساحة التخزين مناسبة لتخزين    النفايات وطبقا للت 
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 [ لا  ]          [ نعم  ]

حالة     
ف  التصرف  وكيفية  محتواها  توضح  النفايات  حاويات  على  واضح    

تعريف  ملصق  يوجد  هل 
 الطوارئ 

 [ لا  ]          [ نعم  ]
 

  حية لحاويات التخزين لكل ناع من النفايات يالتحقق من وجود علامات توض

  مكان وحول حاويات التخزينالتحقق من 
  نظافة مكان التخزين وعدم تناثر النفايات ف 

  التحقق من وجود تهاية كافية بأماكن تخزين النفايات 

  التحقق من عدم خلط النفايات الخطرة والغت  خطرة  

  عند الجمع والنقل غت  المتوقعةف و وصف تفصيلى  لخطة الطوارئ لمجابهة كافة الظر  خطة الطوارئ

  
  منها  التخلص النهان 

  وصف للنفايات ومكان التخلص النهاب 

  التحقق من وجود معدات الحماية الشخصية اثناء تداول النفايات وخلال التخزين العامل    

 الخطرة  النفايات التفتيش على وحدات تخزين

 ملاحظات المفتش  التفاصيل   البيانات المطلوبة

  يتم تخزينها بالمنشأة  التوصيف
   تقديم توصيف كامل لأنواع النفايات الخطرة الت 

اطات المخزنة الخطرة كمية النفايات الكمية  ة التخزين القصوى بحسب الضوابط والاشت      وفت 

 التخزين

  حاويات ذات العجل( مغلقة، وصف أسلوب تخزين النفايات )حاويات 

  وصف لتصميم موقع التخزين وكيفية التخزين 

  المدة الزمنية القصوى لتخزين كل ناع من النفايات  

  لموقع المعالجة 
  مكان آمن قبل النقل النهاب 

 هل التخزين يتم ف 

 ]  [ نعم          ]  [ لا
 

خيص الخطرة هل مساحة التخزين مناسبة لتخزين النفايات  وطبقا للت 

 ]  [ نعم          ]  [ لا
 

حالة     
ف  التصرف  وكيفية  محتواها  توضح  النفايات  حاويات  على  واضح    

تعريف  ملصق  يوجد  هل 
 الطوارئ 

 ]  [ نعم          ]  [ لا
 

اطات  التحقق من وجود علامات تصنيف الخطورة على كل ناع من النفايات   بحسب ضوابط واشت 
 المركز  
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  التحقق من وجود علامات توضيحية لحاويات التخزين لكل ناع من النفايات 

  مكان وحول حاويات التخزين
  التحقق من نظافة مكان التخزين وعدم تناثر النفايات ف 

  وجود تهاية كافية بأماكن تخزين النفايات التحقق من 

التحقق من أماكن تخزين ومساحات التبطي   للنفايات السائلة الخطرة ذات قدرة على احتواء ما يعادل 
110  (   حال تشب  ها 

المخزنة ف  المواد الخطرة   Lined Secondary  Containment% من حجم 
Area ) 

 

  التحقق من عدم خلط النفايات الخطرة والغت  خطرة  

  وصف تفصيلى  لخطة الطوارئ لمجابهة كافة الظروف الغت  متوقعة عند التخزين  خطة الطوارئ

  
  منها  التخلص النهان 

  وصف للنفايات وموقع التخلص النهاب 

  التحقق من وجود معدات الحماية الشخصية أثناء تداول النفايات وخلال التخزين العامل    

 القابلة للتدوير تجارة النفاياتالتفتيش على نشاط 

 ملاحظات المفتش  التفاصيل  المعلومات المطلوبة 

  تم بيعها أو تداولها من خلال المنشأة  التوصيف
  تقديم توصيف كامل لأنواع النفايات الت 

 الكمية 
  تم بيعها سنايا 

  كمية النفايات الت 

  تم 
 كمية النفايات الت 

ً
ائها سنايا   شر

اء   الب ع والشر

  التحقق من بيع النفايات لجهات او منشآت مرخصة من المركز 

اء الخاصة بالمنشأة   التحقق من تقارير البيع والشر

الها وبيعها مرفق بها المستندات والفواتت  خلال     تمّ شر
التحقق من سجل كميات ومصادر النفايات الت 

ة الرخصة السابقة   فت 
 

خيص   وط الت    التحقق من أي عمليات خاصة بالفرز او تجهت   النفايات طبقا لشر
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 الفرز والتجهت   للنفايات القابلة للتدوير التفتيش على منشآت  استمارة

 الفرز والتجهت   للنفايات القابلة للتدويراستمارة التفتيش على منشآت 

 

 

  
  بيانات عامة  

 الزيارة التفتيشية وفريق العمل    
 

   اسم المفتش  
الصفة 
 الوظيفية

    مكان العمل   

   اسم المفتش  
الصفة 
 الوظيفية

    مكان العمل   

   اسم المفتش  
الصفة 
 الوظيفية

    مكان العمل   

   تاري    خ الزيارة التفتيشية 
رقم الزيارة 
 التفتيشية 

  
الغرض من 
الزيارة 
 التفتيشية 

  □     غت  معلن□    معلنتفتيش دوري □   
  □    تحقف 

  تفتيش بالمشاركة مع جهات أخرى □

  المشاركة بالتفتيش  الجهةاسم             

            1 2 3 4 5  

                  
 

  معلومات المنشاة  

   اسم المنشأة 
الاسم 
التجاري  
 للمنشأة

    التجاري رقم السجل   

   هاتف المنشأة 
فاكس  
 المنشأة

يدي للمنشأة       الرمز التر
  
الرقم التعريف 
 للمنشأة

   

     الجوال   اسم صاحب المنشأة
وب  يد الالكت      التر

    احداثيات الموقع   المدينة   المنطقة   عنوان المنشأة 

  -----------سكنية □   ساحلية □   ساحلية /سكنية □   صحراوية □   محمية طبيعية □   أخرى □ / صناعية □   سكنية □   صناعية  طبيعة المنطقة المحيطة 

قرب المنشأة من منطقة  
 
ً
 حساسة بيئيا

 لا نعم 
وصف 
المنطقة 
 المحيطة 

   

   مساحة المنشأة 
سنة  

 التشغيل  
 وردية/يوم عدد الورديات/يوم   عدد العاملي     

عدد 
 الساعات/الوردية 

  ساعة/وردية 

     الجوال   اسم المسؤول عن المنشاة
وب  يد الالكت      التر

    التوقيع    التاري    خ     توقيع المسؤول عن المنشاة 

اخيص والتصاريووووح     التر
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خيص خيص    ناع الت      المرخص له النشاط    تاري    خ الانتهاء    رقم الت 

   جهة الإصدار  
 

    المصرح له النشاط    تاري    خ الانتهاء    رقم التصري    ح    ناع التصري    ح  

   جهة الإصدار  
 

   الموافقات البيئية  
 

  السجلات والمستندات  

   السجلات البيئية 
 

   سجلات نقل النفايات
 

   سجلات النفايات المجمعة  
 

 وثائق نقل النفايات 
رقم 

  الموقع    التاري    خ    الوثيقة
   النهاب 

 

   سجلات العاملي   
 

   السجل التجاري
 

   صك الملكية وعقد الايجار 
 

بيان بالمركبات الاخرى  
بالمنشأة )مركبات مساعدة  

   بالنقل والجمع( 

 

   خطة السلامة والصحة المهنية 
 

   خطط الطوارئ 
 

 القابلة للتدوير  بيانات النفايات

 ملاحظات المفتش  التفاصيل  البيانات المطلوبة 

  يتم فرزها بالمنشأة التوصيف
  تقديم توصيف كامل لأنواع النفايات الت 

  الكمية 
ً
  كمية النفايات المعاد تدويرها سنايا

 الفرز  

، فرز باستخدام المغناطيس، ...(   الفرز )فرز يدوي، فرز آل 
  وصف أنواع المعدات المستخدمة ف 

  يتم فرزها داخل المنشأة 
  أنواع النفايات الت 

  يتم فرزها بالمنشأة 
، مصادر النفايات الت   

،  التجاري،  )السكت    (وهدم الخبناء  الصناع 

خيص الخاص بتشغيل المنشأة والصادر من المركز  المفروزةالتحقق من توافق النفايات    مع الت 

مقارنة مع حجم العمل وكميات الانتاج وبحسب المساحات    منشأة الفرز والتجهت   التحقق من مساحة  
  المخطط 

 المعتمدة ف 
 

  منشأة الفرز والتجهت   التحقق من وجود تهاية مناسبة داخل  
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  داخل المنشأة وصف مركبات نقل النفايات  النقل 

  
  منها   )المرفوضات( مسار النفايات الغت  صالحة للتدوير  التخلص النهان 

  ومواقع التخلص النهاب 

  عمليات الفرز  غت  المتوقعةوصف تفصيلى  لخطة الطوارئ لمجابهة كافة الظروف  خطة الطوارئ
  والتجهت   ف 

 العامل    

  مركبات نقل النفايات داخل المنشأةالتحقق من وجود رخص للعاملي   لقيادة 

  حالات الطوارئ 
  التحقق من تدريب العاملي   تدريبا جيدا على التصرف ف 

  التحقق من وجود معدات الحماية الشخصية خلال تداول النفايات وخلال عملية النقل 

 للنفايات القابلة للتدوير   الفرز والتجهت    لعملية الكامل الوصف

    القابلة للتدوير  لنفاياتالفرز والتجهت   ل عملية تتم 
 : كالانر

 

 

 

 وحدات الفرز والتجهت   التفتيش على  

 ملاحظات المفتش  التفاصيل   البيانات المطلوبة

   ملاحظة أي نفايات موجودة على الأرض أو غت  مرتبة بغرفة استقبال النفايات   مكان الاستقبال للنفايات 

   والتجهت   وحدة الفرز 

  وجود أي نفايات متناثرة حول أماكن ومعدات الفرز 

 هل يوجد أي علامات لخلط نفايات خطرة مع نفايات غت  خطرة 

 ]  [ نعم          ]  [ لا
 

  بيئة العمل 
ات ف    التحقق من عدم وجود القوارض والحشر

  التحقق من وجود الصيانة الدورية ووجود قواعد الأمان للمعدات بالمنشأة 

  التحقق من الوصلات الكهربائية وهل ه  معزولة أم لا 

  التحقق من وجود روائح نفاذة حول وحدات الفرز او المنشأة بشكل عام وأسبابها 

  حال الاجابة  
    نعم، هل يوجد أي ضف للمياه بالمنشأة؟ ف 

  ما ه  أنواع الصرف ومواقع التخلص النهاب 

  حالة جيدة وآمنه للتشغيل  
 التحقق من أن السيور والأبواب ف 
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    أساليب فرز النفايات القابلة للتدوير التفتيش على  

 الفرز اليدوي 

   النفايات المفروزةناع     وحدة الفرز اليدويموقع 

   الطاقة اليومية للفرز اليدوي لكل ناع نفاية   عدد العمال القائمي   بالفرز 

 كجم )يوم/شهر/سنة(                              كمية النفايات الواردة لوحدة الفرز اليدوي   الاستيعابية الطاقة 

 من الساعة          إل الساعة  أوقات التشغيل   ساعة/ اليوم               عدد ساعات التشغيل 

   أنواع النفايات المرفوضة  

   كميات النفايات المرفوضة 

 ]  [ نعم          ]  [ لا هل العاملي   يرتدون معدات الوقاية والحماية الشخصية 

 ]  [ نعم          ]  [ لا هل يحتوي المكان على نفايات خطرة 

 الفرز الال  

   موقع وحدة الفرز الآل   

  مغناطيس   مغناطيس لفرز الحديد ناع المعدة  
  للبلاستيك  للألمونيوم كهرباب 

 فرز ضوب 

    الفرز لمعدة الاستيعابيةالطاقة 

    عدد ساعات التشغيل 

الساعة          إل الساعة من   أوقات التشغيل    من الساعة          إل الساعة  من الساعة          إل الساعة  

  أجريت على النفايات بعد فرزها الاختبارات
   الت 

 بالات □                حاويات □          صناديق    □  نوعية المخرجات بعد عملية الفرز 

 -------------------------------------- محرقة □     مردم صج  □       أخرى □  )المرفوضات(  للفرز التخلص من النفايات الغت  صالحة 
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 معالجة نفايات الرعاية الصحية التفتيش على منشآت  استمارة

 منشآت معالجة نفايات الرعاية الصحية استمارة التفتيش على 

 

 

  
  بيانات عامة  

 الزيارة التفتيشية وفريق العمل    
 

   اسم المفتش  
الصفة 
 الوظيفية

    مكان العمل   

   اسم المفتش  
الصفة 
 الوظيفية

    مكان العمل   

   اسم المفتش  
الصفة 
 الوظيفية

    مكان العمل   

   تاري    خ الزيارة التفتيشية 
رقم الزيارة 
 التفتيشية 

  
الغرض من 
الزيارة 
 التفتيشية 

  □     غت  معلن□    معلنتفتيش دوري □   
  □    تحقف 

  تفتيش بالمشاركة مع جهات أخرى □

  المشاركة بالتفتيش  الجهةاسم             

            1 2 3 4 5  

                  
 

  معلومات المنشاة  

   اسم المنشأة 
الاسم 
التجاري  
 للمنشأة

    السجل التجاري رقم   

   هاتف المنشأة 
فاكس  
 المنشأة

يدي للمنشأة       الرمز التر
  
الرقم التعريف 
 للمنشأة

   

     الجوال   اسم صاحب المنشأة
وب  يد الالكت      التر

    احداثيات الموقع   المدينة   المنطقة   عنوان المنشأة 

  -----------صناعية /سكنية □   ساحلية □   ساحلية /سكنية □   صحراوية □   محمية طبيعية □   أخرى □ صناعية □   سكنية □    طبيعة المنطقة المحيطة 

قرب المنشأة من منطقة  
 
ً
 حساسة بيئيا

 لا نعم 
وصف 
المنطقة 
 المحيطة 

   

   مساحة المنشأة 
سنة  

 التشغيل  
 وردية/يوم عدد الورديات/يوم   عدد العاملي     

عدد 
 الساعات/الوردية 

  ساعة/وردية 

     الجوال   اسم المسؤول عن المنشاة
وب  يد الالكت      التر
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    التوقيع    التاري    خ     توقيع المسؤول عن المنشاة 

اخيص والتصاريووووح     التر

خيص خيص    ناع الت      المرخص له النشاط    تاري    خ الانتهاء    رقم الت 

   جهة الإصدار  
 

    المصرح له النشاط    تاري    خ الانتهاء    رقم التصري    ح    ناع التصري    ح  

   جهة الإصدار  
 

   الموافقات البيئية  
 

  السجلات والمستندات  

   السجلات البيئية 
 

   سجلات نقل النفايات
 

   سجلات النفايات المجمعة  
 

 وثائق نقل النفايات 
رقم 

  الموقع    التاري    خ    الوثيقة
   النهاب 

 

   سجلات العاملي   
 

   السجل التجاري
 

   صك الملكية وعقد الايجار 
 

بيان بالمركبات الاخرى  
بالمنشأة )مركبات مساعدة  

   بالنقل والجمع( 

 

   خطة السلامة والصحة المهنية 
 

   خطط الطوارئ 
 

 الرعاية الصحية  بيانات نفايات 

 ملاحظات المفتش  التفاصيل  البيانات المطلوبة 

   المعالجة بالمنشأة الرعاية الصحية  تقديم توصيف كامل لأنواع نفايات التوصيف

 الرعاية الصحية  تحديد كمية نفايات الكمية 
ً
   المعالجة سنايا

 التخزين

   ، حاويات مغلقة، حاويات ذات العجل( عبوات)  الرعاية الصحيةنفايات    وتخزينوصف أسلوب تعبئة  

ة     التخزينفت 

  إل 
  مكان آمن قبل النقل النهاب 

 المعالجة  موقعهل التخزين يتم ف 

 ]  [ نعم          ]  [ لا
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خيص  الرعاية الصحية  هل مساحة التخزين مناسبة لتخزين نفايات  وطبقا للت 

 ]  [ نعم          ]  [ لا
  

  واضح على حاويات نفايات
توضح محتواها وكيفية التصرف    الرعاية الصحية  هل يوجد ملصق تعريف 

  حالة الطوارئ 
 ف 

 ]  [ نعم          ]  [ لا 

  

 النقل 
نفايات لنقل  استخدامها  المزمع  النقل  وسائل  الصحية  وصف  ها    الرعاية  ست  خطوط  وتحديد 

 ومواعيدها
  

   متوقعة وصف تفصيلى  لخطة الطوارئ لمجابهة كافة الظروف الغت   خطة الطوارئ

 معالجة نفايات الرعاية الصحية  لعملية الكامل الوصف

  معالجة نفايات الرعاية الصحية   عملية تتم 
 : كالانر

 

 

 

 معالجة نفايات الرعاية الصحية  وحداتالتفتيش على  

 ملاحظات المفتش  التفاصيل   البيانات المطلوبة

   ملاحظة أي نفايات موجودة على الأرض أو غت  مرتبة بجانب وحدة المعالجة   مكان استقبال النفايات 

 المدخنة 

 

   ملاحظة أيّ أدخنة من المدخنة سواء كانت عديمة اللون أو ذات لون أسود  

ات      منسوب المياه والمؤشر
   فحص عمل وكفاءة أنظمة التحكم ف 

   التحقق من حالة وتشغيل مؤشر درجة الحرارة ومقاييس الضغط 

ها من أجهزة السلامة والطوارئ الموجودة تحتها الأمان، التحقق من صمامات     وأقفال الأبواب وغت 

   التحقق من الوصلات الكهربائية وهل ه  معزولة أم لا 

 وحدة المعالجة

  التحقق من وجود روائح نفاذة حول وحدة المعالجة او المنشأة بشكل عام وأسبابها 

  حال  
كانت الإجابة نعم، ما هو ناع الصرف وموقع التخلص  هل يوجد أي ضف للمياه بالمنشأة؟ ف 

  
 النهاب 

 

  حالة جيدة وآمنه للتشغيل  
  التحقق هل السيور والأبواب ف 

  التحقق من وجود معدات الحماية الشخصية أثناء تداول النفايات وخلال المعالجة  العامل    
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  من وحدة المعالجة بطريق سليمة وامنة   التخلص النهان 

   التحقق من تداول المنتج النهاب 

    طرق معالجة نفايات الرعاية الصحية

 الحرق  -معالجة النفايات 
   تاري    خ الصنع    موقع المحرقة 

كيب      التقنية المستخدمة     تاري    خ الت 

   للمحرقة  الاستيعابيةالطاقة 
كمية النفايات الواردة  

 للمحرقة   
 كجم )يوم/شهر/سنة(

 إل الساعة  من الساعة  أوقات التشغيل   ساعة/ اليوم  عدد ساعات التشغيل 

  تشغيل المحرقة 
   ارتفاع المدخنة طبيغ  □   بلازما □   أخرى □كهرباء □   غاز  الوقود المستخدم ف 

□  غرف المحرقة   غرفة □   غرفتي   □   أكت 

  كل غرفة )درجة مئاية( 
   ( 3غرفة )   ( 2غرفة )   ( 1غرفة ) درجة الحرارة ف 

   وصف وحدة المعالجة  نعم □   لا □    اتصال المحرقة بوحدة لمعالجة الغازات

   وصف الوسائل الأخرى  مدفن صج  □   أخرى □   الحرق التخلص من الرماد بعد 

 نعم □   لا □  قياسات الانبعاثات من مدخنة المحرقة  

  تم اجرالها  
ف  حال الاجابة بنعم: ما ه  أنواع عناض القياسات للانبعاثات من المدخنة الت 

خيص  اطات الت   ومطابقتها لاشت 
  

 بالتعقيم  -معالجة النفايات   
   التقنية المستخدمة     موقع جهاز التعقيم

   الضغط    درجة الحرارة )درجة مئاية( 

   لجهاز التعقيم الاستيعابيةالطاقة 
كمية النفايات الواردة  

 لجهاز التعقيم
 كجم )يوم/شهر/سنة(

 إل الساعة  من الساعة  أوقات التشغيل   ساعة/ اليوم  عدد ساعات التشغيل 

 إل الساعة  من الساعة  أوقات الصيانة    مدة التعقيم

  يتم معالجتها 
   نوعية النفايات الت 

  أجريت على النفايات بعد معالجتها  الاختبارات
   الت 

 صلبة □غازية □                سائلة □              نوعية المخرجات بعد عملية المعالجة

   كيفية التصرف بالنفايات الناتجة عن عملية المعالجة 

   وصف الوسائل الأخرى  محرقة □      مدفن صج  □       أخرى □  التخلص من النفايات بعد التعقيم
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  من النفايات التفتيش على منشآت  استمارة
 التخلص النهاب 

  من النفايات استمارة التفتيش على منشآت 
 التخلص النهان 

 

 

  
  بيانات عامة  

 الزيارة التفتيشية وفريق العمل    
 

   اسم المفتش  
الصفة 
 الوظيفية

    مكان العمل   

   اسم المفتش  
الصفة 
 الوظيفية

    مكان العمل   

   اسم المفتش  
الصفة 
 الوظيفية

    مكان العمل   

   تاري    خ الزيارة التفتيشية 
رقم الزيارة 
 التفتيشية 

  
الغرض من 
الزيارة 
 التفتيشية 

  □     غت  معلن□    معلنتفتيش دوري □   
  □    تحقف 

  تفتيش بالمشاركة مع جهات أخرى □

  المشاركة بالتفتيش  الجهةاسم             

            1 2 3 4 5  

                  
 

  معلومات المنشاة  

   اسم المنشأة 
الاسم 
التجاري  
 للمنشأة

    رقم السجل التجاري   

يدي للمنشأة    فاكس المنشأة    هاتف المنشأة     الرمز التر
  
الرقم التعريف 
 للمنشأة

   

     الجوال   اسم صاحب المنشأة
وب  يد الالكت      التر

    احداثيات الموقع   المدينة   المنطقة   عنوان المنشأة 

  -----------صناعية □   سكنية □   صناعية /سكنية □   ساحلية □   ساحلية /سكنية □   صحراوية □   محمية طبيعية □   أخرى □  طبيعة المنطقة المحيطة 

قرب المنشأة من منطقة  
 
ً
 حساسة بيئيا

 لا نعم 
وصف 
المنطقة 
 المحيطة 

   

   المنشأة مساحة 
سنة  

 التشغيل  
 وردية/يوم عدد الورديات/يوم   عدد العاملي     

عدد 
 الساعات/الوردية 

  ساعة/وردية 

     الجوال   اسم المسؤول عن المنشاة
وب  يد الالكت      التر

    التوقيع    التاري    خ     توقيع المسؤول عن المنشاة 

اخيص والتصاريووووح     التر
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خيص خيص رقم    ناع الت      المرخص له النشاط    تاري    خ الانتهاء    الت 

   جهة الإصدار  
 

    المصرح له النشاط    تاري    خ الانتهاء    رقم التصري    ح    ناع التصري    ح  

   جهة الإصدار  
 

   الموافقات البيئية  
 

  السجلات والمستندات  

   السجلات البيئية 
 

   سجلات نقل النفايات
 

   سجلات النفايات المجمعة  
 

 وثائق نقل النفايات 
رقم 

     التاري    خ    الوثيقة
   الموقع النهاب 

 

   سجلات العاملي   
 

   السجل التجاري
 

   صك الملكية وعقد الايجار 
 

بيان بالمركبات الاخرى  
بالمنشأة )مركبات مساعدة  

   بالنقل والجمع( 

 

   خطة السلامة والصحة المهنية 
 

   خطط الطوارئ 
 

 بيانات النفايات 

 ملاحظات المفتش  التفاصيل  البيانات المطلوبة 

  منها  التوصيف
  يتم ردمها والتخلص النهاب 

  تقديم توصيف كامل لأنواع النفايات الت 

  الكمية 
ً
  المردم سنايا

  منها ف 
  يتم التخلص النهاب 

  كمية النفايات الت 

 الردم 

  )على سبيل المثال: فصل المعادن(أنواع 
  المعالجات للنفايات )إن وجد( قبل التخلص النهاب 

 )   النقل والردم بالمردم )لودر، شاحنات، كابس هيدروليك 
  وصف أنواع المعدات المستخدمة ف 

  يتم فرزها داخل المردم )إن وجدت(  
  أنواع النفايات الت 

، تجاري،   
  يتم فرزها بالمردم )سكت 

، مصادر النفايات الت    إن وجدت -( وهدم الخبناء  صناع 

بتشغيل   الخاص  خيص  الت  المردم مع    
ف  منها    

النهاب  التخلص  يتم    
الت  النفايات  توافق  التحقق من 

 المردم الصادر عن المركز 
 

  المخطط الهندس  للمردم 
  التحقق من مساحة خلايا المردم والمساحات المعتمدة ف 
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  والعناية اللاحقة للمردم 
  التحقق من خطة الإغلاق النهاب 

  التحقق من عدم وجود حيوانات ضالة أو أي اشخاص غت  مصرح بهم داخل المردم 

  التحقق من وجود معدات منع الحريق بخلايا المردم  

  وصف مركبات نقل النفايات داخل المردم  النقل 

 خطة الطوارئ
النفايات داخل    ردموصف تفصيلى  لخطة الطوارئ لمجابهة كافة الظروف الغت  متوقعة عند النقل و 

 المردم
 

 العامل    

  نقل النفايات داخل المردمالتحقق من وجود رخص للعاملي   لقيادة مركبات 

  حالات الطوارئ
  التحقق من تدريب العاملي   تدريبا جيدا على التصرف ف 

  التحقق من وجود معدات الحماية الشخصية أثناء تداول النفايات وخلال النقل بالمردم

  من النفايات  لعملية الكامل الوصف
 التخلص النهان 

  من  عملية تتم 
    النفاياتالتخلص النهان 

 : كالانر

 

 

 

  من النفايات التفتيش على 
 مرافق التخلص النهان 

 ملاحظات المفتش  التفاصيل   البيانات المطلوبة

ونية لاستقبال ووزن النفايات  مكان استقبال النفايات     وجود موازين الكت 

 

 الردم العاملة   خلايا 

   ملاحظة أي نفايات موجودة على الأرض أو غت  مرتبة بغرفة استقبال النفايات  

 هل يوجد أي علامات لخلط نفايات خطرة مع نفايات غت  خطرة

 ]  [ نعم          ]  [ لا
  

   ، ... الخ(جيولوحر  التحقق من وجود تبطي   للخلايا )تربة مّهندسة ميكانيكيا، بلاستيك 

غت  مصرح لهم لخلايا المردم خلال عمليات الردم بالمعدات  لأشخاصالتحقق من عدم وجود دخول 
 الثقيلة 

  

  حالة حريق بالخلية اثناء العمل 
   وجود معدات الحريق بقرب الخلايا العاملة ف 

  حال الإجابة نعم ما هو ناع الصرف ومكان التخلص  الرشيح)امطار ،    تجمع للمياههل يوجد أي  
(؟ ف 

  
 النهاب 
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  مياه الصرف من الخلايا ومعالجتها  لتجمعالتحقق من وجود أماكن 

   المغلقةخلايا الردم 

 

  

 التحقق من تغطية شاملة وكاملة للنفايات وعدم ظهور أي منها  
 

   التحقق من وجود شبكة لتجميع مياه الرشيح ومعالجتها 

  من الميثان أو الاستفادة    الخلايا التحقق من وجود شبكة لتجميع غاز الميثان من  
   ومكان التخلص النهاب 
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 التفتيشمحض   نموذج  4ملحق 

 

  يوم 
 
  تمام الساعة    --------  / ----/ ---- الموافق -----------فتح المحصر  ف

 
بمعرفتنا نحن/ أعضاء فريق التفتيش من إدارة    ------------ف

  لإدارة النفايات برئاسة/  الرقابة
 ---------------والتفتيش بالمركز الوطت 

 وعضاية كل من: 

 الوظيفة/الادارة الاسووووم  م

1   

2   

3   

4   

5   

6   

 ------------------ووظيفته  ------------------السيد/ وبعد أن أطلعنا 

  
----- ووظيفته  -------------------قام بتكليف السيد/ ----------------------------على شخصيتنا وأفهمناه الغرض من الزيارة المحددة ف 

 لأحكام نظام إدارة النفايات    الفريق لمصاحبة    -------
ً
ة الزيارة التفتيشية والمتضمنة التفتيش على الوحدات والمرافق بالمنشأة، طبقا لمباشر

م ولائحته التنفيذية الصادرة بقرار معال  وزير البيئة والمياه والزراعة رقم  2021/ 08/ 13هـ والموافق:    1443/ 01/ 05( وتاري    خ:  3رقم: )م/ 

  (.  وأثبت  1443/ 10/ 18خ )( وتاري    332291/ 1/ 1443)
 : الآب 

 :   المنشووأة اسووم 

 :   عنووان المنشووأة 

 :     الهاتف 

 :   عنوان المنشأة 

   اسم )صاحب/عضو مجلس الإدارة( المنشووأة: 

 :  المدير المسؤول بالمنشأة

 النشاط المرخص لوه: 
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 ----------------  / وتوجهت اللجنة للمعاينة والتفتيش على المنشأة بمصاحبة السيد

.  )المدير المسؤول/ صاحب( المنشأة  المكلف من قبل     المحصر 
 
 والمسؤول عن صحة البيانات الواردة ف

 

 وبعد التفتيش والمعاينة الميدانية تبي   الملاحظات التالية: 

أنه   -1 السجلات وجد  غت   ------------------------------------بالتفتيش على  أو  منتهية،  أو  مكتملة،  السجلات غت   )إذا كانت 

  )   المحصر 
 
 سارية، أو غت  مطابقة يتمّ تحديد ذلك ف

 ------------------------------------------------------بالتفتيش على تراخيص / تصاري    ح إدارة النفايات وجد أن  -2

 ----------------------------------------------------------------------بالتفتيش على الوحدات والمرافق وجد أن   -3

 

:  ------وقد قامت اللجنة بأخذ العينات اللازمة من   
 
-----------وذلك لعمل قياسات/  -------------------------------------والذي تقع ف

 -------------- 

 :  وتم وأخذ نسخة من المستندات وعمل حافظة مستندات محتاياتها التال 

 الصفحات عدد  اسم المستند  م

   

   

   

   

   

   

 

وعليه أبلغنا )المدير المسؤول/ صاحب( المنشأة بما جاء بالمحصر  وأقواله وما أسفر عنه التفتيش وأقرّ بها وبصحة ما جاء بالمحصر  وما  

 اتخذ من إجراءات، ووقع أمامنا نحن أعضاء الفريق. 

  وسيتم إعداد التقرير 
 إل استمارات  الفت 

ً
  يتم تحديدها استنادا

للتفتيش المتضمن لنتائج الزيارة التفتيشية والمخالفات )إن وجدت( والت 

 لأحكام نظام إدارة  
ً
التفتيش وحافظة المستندات ونتائج تحاليل العينات والقياسات المأخوذة من المنشأة ومحصر  التفتيش وذلك طبقا

البيئة والمياه  2021/ 08/ 13هـ والموافق:    1443/ 01/ 05( وتاري    خ:  3النفايات رقم: )م/  التنفيذية الصادرة بقرار معال  وزير  م ولائحته 

 لاتخاذ الإجراءات النظامية اللازمة.  18/10/1443( وتاري    خ )1443/1/332291والزراعة رقم ) 
ً
 ( ، تمهيدا

 

 ----------------: التوق ع   ----------------: اسم المكلف بمرافقة الفريق

 ---------------: توق ع المدير المسؤول 

 ----------------: )صاحب/رئيس مجلس الإدارة( المنشأةتوق ع 

  تمام الساعة 
 لما ذكر.  -------وعليه أقفل المحصر  على ذلك ف 

ً
 وتاريخه وتمّ التوقيع عليه من قبل أعضاء اللجنة إثباتا
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 أعضاء فريق التفتيش 

 التوقيووع  الاسووووم  م

1   

2   

3   

4   

5   

6   
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    تقرير ال نموذج  5ملحق 
 لتفتيش ل الفن 

  شامل عن نتائج
 المخالفات( ضبط والمعاينة و  الزيارة التفتيشية )تقرير فت 

 

 

 -----/ -----/  ----تاري    خ تحرير التقرير: 

 :  -----------------------الرقم المرجغ 

 

 

 البيان والتكليف  -1

  لإدارة النفايات بزيارة تفتيشية إل المنشأة الموضح بياناتها بالجدول   الرقابةقام فريق التفتيش من إدارة  
  المركز الوطت 

 
  أدناه والتفتيش ف

  / حملة  يحدد الناعبناء على تفتيش ) 
 ( .......................... دوري / معلن / غت  معلن / تحقف 

 

 بيانات تحديد التفتيش 
 

  مدة التفتيش   موعد التفتيش 

()تشمل     مرحلة التحضت 

  نوع التفتيش  

 الشهر/اليوم/السنة

  نشاط الرمز   نوع المنشأة الخاضعة للتفتيش 

  سجل المنشآت والأنشطة 
 
التسجيل ف

 الخاضعة للتفتيش  

  رمز التسجيل  [ لا   ]           [ نعم  ]

 

 بيانات المنشأة الخاضعة للتفتيش 

 

  المنشأة   اسم

  للمنشأة السجل التجاري 

  شارع   مبن  / محل  العنوان 

  المنطقة 

  الهاتف 

أو من   المنشأة  اسم مالك 

 ينوب عنه قانونا 
 

 [ لا   ]          [ نعم  ]تم الاتصال:   بيانات التواصل 
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إدارة  عن  المسؤول  اسم 
 النفايات 

 

 [ لا   ]          [ نعم  تم الاتصال: ]  بيانات التواصل  

  ممثل المنشأة   اسم

إل   الدخول  وتاريووووخ  وقت 
 المنشأة 

 

الخروج من   وتاريووووخ  وقت 
 المنشأة 

 

 

 

 بيانات فريق التفتيش  -2

  المسمى  الاسوووووم  م
 الصفووووة  الإدارة /  الوظيف 

 رئيس    1

 عضو    2

 عضو    3

 عضو    4

 عضو    5

 عضو    6

 

 

 

  لفريق التفتيش  -3
 التقرير الفن 

 

   بموجب محصر   
المؤرخ ف  ...    -----/ -----/ ----التفتيش  قبل  المكلف من  التفتيش  تفتيشية  ................  ..... قام فريق  تتضمن  بزيارة 

إذا  التفتيش والمعاينة الميدانية على الوحدات التشغيلية والانتاجية والمرافق بالمنشأة المذكورة أعلاه وبمصاحبة ممثلها وذلك لبيان عما  

)م/  النفايات رقم:  إدارة  نظام  وتاري    خ:  3كان هناك مخالفات لأحكام  الموافق:    1443/ 01/ 05(  التنفيذية  2021/ 08/ 13هـ  م ولائحته 

للمعاينة  فريق التفتيش    وعليه توجه  (. 1443/ 10/ 18( وتاري    خ )332291/ 1/ 1443رة بقرار معال  وزير البيئة والمياه والزراعة رقم )الصاد

 لما هو مبي   بمحصر  التفتيش  وعمل القياسات اللازمة وأخذ العي
ً
  المتضمن نتائج  و نات طبقا

إجراء التحاليل اللازمة وإعداد التقرير الفت 

اطاتالتفتيش ومطابقتها لأحكام النظام واللائحة والضوابط   ية    والاشت  الفنية الصادرة عن المركز على أن يرفق التقرير والنتائج المختتر

 لاتخاذ الإجراءات اللازمة. وقد أسفر التفتيش عن 
ً
  بمحصر  التفتيش تمهيدا

 : الآب 
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اخيص   . أ  السجلات التصاريووووح والتر

  حالة كون السجلات غت  مكتملة أو منتهية أو    ---------------بالاطلاع على سجلات المنشاة تبي   أنه
 
  وجدت وف

)وصف للسجلات الت 

 غت  سارية يتم توضيح ذلك(.  

ح عن الوحدات التشغيلية والانتاجية . ب ة شر
 
ح مختصر للعمليات التشغيلية   --------------- ملاحظات لفريق التفتيش وأي )شر

  الوحدات المختلفة 
 
  ف

 تم التفتيش عليها(   الت 

 فريق التفتيش  وملاحظات المرافقذكر  . ج

  التعامل معهاأسبابها و  اتالمخالفطبيعة وصف  .د
 
 وأسلوب المنشأة ف

ة مواد محظور استخدامها )نفايات غت  موجودة بالتصاريووووح /  . ه
 
اخيص؛ بيان أي   منطقة حساسة بيئيا ؛ إلخ(.   التر

 
 المنشأة ف

 

    المناطق /  الأنشطة/   الجوانب  توض ح يتم و 
   المعلومات  أو   زيارتها  تمت  النر

 . فقط التفتيش  أثناء جمعها  تم  النر

خيص ][  ][ تحليل تنفيذ الإجراءات   الموقع  تحليل ][  التصري    ح/  الت 
 التصحيحية 

 جديدة  استثمارات][ 

 الخطرة  المواد  إدارة][  ] [ مياه جوفية  الطبيعية  الموارد  من الاستفادة][  التدفق  قياسات][ 

 النقل  وسائل ][  ][ التشغيل / الصيانة  النفايات  تخزين  منشآت][  النفايات  إدارة] [ 

   التدخل برامج][  العينات  أخذ ] [ 
  التلوث حالة ف 

  
 والكوارث   العرض 

  ][ التجديد 
ات التحليل  البيت   ][ مختتر

از  الضوضاء][  اء الشاشات/ المناطق][  والاهت     الخصر 
 والمخططات 

 الإدارة  خطة][  البيئية  الإدارة نظام][ 

 الخام المواد  تخزين ][ 
 الوسيطة  والمواد   والمنتجات

   تحليلات][  ][ شبكة الصرف الصج   ] [ إمدادات المياه 
 الموقع  ف 

 ][ تدابت  الحفاظ على الموائل   محمية  مناطق] [  التقارير /  السجلات][ 

 الطبيعية 
  الحساباتو  العمليات][ 
 تقنية ال

  خطة/  امالالت    برنامج][  ][ المناطق المتدهورة  الانبعاثات /  السائلة النفايات][  / الملوثات  الانبعاثات][ 
 العمل 

  المياه معالجة محطات ][ 
 المحلية 

 دفيئة  غازات] [  ] [ اعمال البناء  التلوث  من  الحد ] [ 

   ][ المسؤوليات البيئية  الذاتية  المراقبة برنامج][ 

 

 

 

 

ام -4   انشاء    الجهود الجارية من قبل المنشأة لتحق ق الالتر 
وع ف  المثال الشر   هذا الإطار على سبيل 

)وصف جهود المنشأة ف 

  معالجة مختلفة، تغيت  ناع معدات التدوير المستخدمة، تحسي   نظام التهاية ف  بيئة العمل، إلخ(  مرفق

 

 التحاليل والقياسات  -5

  ---------------من   ---------------تم تكليف مختتر  

 ---------------والصادرة من  -----------------بقياس 

 ------------------------------ --------------------ومكان القياس 

 القياسات مبينة ومرفقة بالتقرير. )تدعم أماكن القياسات برسومات أو صور فوتوغرافية كلما أمكن ذلك( ونتائج هذه 
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 التفتيش  فريقرأي  -6

   المخالفات (أ )

م ولائحته التنفيذية الصادرة    2021/ 08/ 13هـ  الموافق:    1443/ 01/ 05( وتاري    خ:  3بعد الاطلاع على أحكام نظام إدارة النفايات رقم: )م/ 

اطات  هـ،    1443/ 10/ 18 ( وتاري    خ332291/ 1/ 1443) بقرار معال  وزير البيئة والمياه والزراعة رقم   وعلى المتطلبات والضوابط والاشت 

  أو التعميم الخاص بالمخالفة ان وجد
خيص أو الدليل الفت  جدول تصنيف  (، واستنادا إل  الفنية الصادرة عن المركز )ذكر متطلبات الت 

 ال مستندات  ،  هـ 1444/ 7/ 21وتاري    خ    1444/ 20688/ 170689المخالفات الصادر بقرار معال  وزير البيئة والمياه والزراعة رقم  
ً
واستنادا

التفتيش )استمارة التفتيش على المنشأة، الصور الفوتوغرافية، إلخ( وكذلك ال تقرير المختتر لنتائج تحليل العينات والقياسات السابق  

 ذكرها. 

:  المنشأةأن   فريق التفتيشرى  ي  
 .............................. مخالفة لأحكام النظام واللائحة على النحو الآب 

  جدول تصنيف المخالفات  من بند المخالفة يتم النص على رقم  ) -1
ح أوجه المخالفة  والت   (  تستند إليها المخالفة، ثم يتم شر

2-  ------------------------------------------------ 

3-  ------------------------------------------------ 

 المتابعة  (ب )

 تحديد موعد لزيارة لاحقة للمنشأة لمتابعة ........................  -1

 أخذ عينات أخرى للتحليل من .......................  -2

 ، إلخ.( باتخاذ الإجراءات. البلديات والإسكان الجهات المختصة )مثل وزارة الصحة، وزارة  شعار إ  -3

  للتفتيش  مرفقات التقرير  -7
 الفن 

i.  حافظة مستندات المنشأة 

ii. تقرير المختتر لنتائج التحاليل والقياسات 

iii.   تفتيش  المحصر 

 رئيس فريق التفتيش 

  التاري    خ:   التوقيع: 

 مدير إدارة الرقابة والتفتيش  

  عدم اعتماد   التاري    خ:   التوقيع:  اعتماد  

 


